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1. Objetivo

Mantener un adecuado control de los articulos y/o materiales a resguardar en el Almacén, m

registros de todos los movimientos de entrada y salidj asi como niveles de inventario qlie
estrictamente necesarios para los trabajos programados

nulo movimiento.

2. Aleance

Aplica a todas las actividades relacionadas con la recepcion, al @to, entrega y resguardo de los
materiales de consumo que ingresan a la UPGM.

3. Diagrama de Procesos
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4. Responsabilidades y Autoridades

Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.

e Autorizacion de las solicitudes de materiales.

e  Supervisa el proceso de entrega y salida de los materiales y/o articulos @y

Departamento de Almacén e Inventario.

* Recibe las solicitudes de materiales por parte de tpdas las

* Surte los materiales disponibles en el almacén.

O
y
<&

e Recibe los materiales de los proveedores. Q
e Registro de las entradas y salidas del almacé 1 ma de Armonizacién Contable (Conpre).

e Genera reportes de entradas y salidas del alma

¢ Genera reportes de Informacién de lcia y movimientos de almacén.

Departamento de Compras

e Comparte el pedid’@ de las adquisiciongs de materiales al departamento de Almacén e

inventario.
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5, Términos y Definiciones

Almacén General: Espacio fisico para el almacenamiénto de papeleria y consumibles de

se suministrardn a los usuarios a través del procediIuiento establecido y para el |

provisional de bienes muebles adquiridos en tanto se hac
Entrada:

Inventario: El control de inventarios es la técnica que p
los niveles deseados. Relacién y valoracién de los artic

una institucion, que expresan la estructura de su patrimo

Solicitud de Materiales o Servicios: Es el doc
el Personal de almacén para notificar al depa @ o de

cantidad y el marco de tiempo de entrega.

Sistema de Armonizacién C e (Conpre).- So

i

iento

la entrega al ResguardantV

Ingreso de articulos y/o Materiales al almacén general.

ermite m Q& existencia de los productos a

ilos iales, derechos y obligaciones de

mento dado.

enerado por el departamento, Usuario o por

compras los articulos, que se necesitan pedir, la

ftware de armonizacion contable, utilizado para

el registro de operaciones [& , financieras y contables.

Proveedor: La p quecelebre contratos de adquisig

Vale de id salida a los materiales del almacén

O

Qd&d acumulada de una materiales en el alma¢én.

GM: Universidad Politécnica del Golfo de México.

riones, arrendamientos o servicios.

peneral.

[=]
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6. Desarrollo de Actividades.
6.1 Recepcion de solicitudes de materiales o servicios.

Las 4reas solicitantes generan y entregan en almacén las

Solicitud de materiales o servicios, para suministrar los m

6.2 Verificacion de existencias de Almacén,

El Departamento de Almacén e Inventario, verifica la exisfencia en el al

solicitados en el formato PR-COMP-03-F1 Solicitud de
y salida de los materiales. En caso de no contar con existe

el formato al departamento de compras para la adquisicién

6.2.1 Verificacion Existencia Stock Almacén.

El Departamento de Almacén e Inventario verifieay]a exi

stock en almacén general en el formato PR-CO 03-F
faltantes se procede a elaborar el f’orm%OMP-OS
entrega al Departamento de Comprasgpara proceder con la
6.3 Recepeion de Pedidos
El Departamento de A%ﬁ Inventario verifica que lo
con las especiﬁca@ antidades establecidas en el fo

uiridos tengan especificaciones |

veedores.

—_—

s faltantes y se notifica al Departamento de C

Tateriales oS

Eolicitudes en ¢l formato PR—(?@F 1

teriales solicitados.

general de los materiales
bs, para realizar la entrega

cias sg in

d@ riales sin existencia.

encia de los materiales que se manejan como

a al ‘area requirente que entregue

7 Saldos Mensuales. En caso, de contar con
'F1 Solicitud de materiales o servicios y lo

adquisicion de la solicitud.

5 materiales que se estan recibiendo, cumplan
rmato PR-COMP-01-F3 Pedido; En el caso,
especiales, se requiere al drea solicitante, que

no corresponder con las especificaciones y

enftregas, establecidas en el formato PR-Cj)MP—Ol-F.‘S Pedido, se acuerda la entrega de

mpras la entrega parcial de los materiales.

El Departamento de Almacén e Inventario después de vali
formato PR-COMP-01-F3 Pedido; genera en el Siste
formatos PR-COMP-03-F11 Recepciéon de Mercancia
correspondientes en el formato PR-COMP-03-F13 A
automadtica se genera el formato PR-COMP-03-F3 Entr
recibido, el Departamento de Almacén e Inventario sella
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copia para registro y control de materiales. En caso dd

lleva el seguimiento hasta la recepcion total de los bienes.

6.5 Entrega de materiales y registro de salidas del almacén.

6.5.1 Entregas de Materiales.

El Departamento de Almacén e Inventario realiza la en

irega de los materiales
recaba la firma de recibido en el formato PR-COMP-03-F2 Vale salida de 4 @

de materi

archiva, anexando formato PR-COMP-03-F1 Solicitud
integran el expediente de las salidas del Almacén.

6.5.2. Registro de Salidas del Almacén.
El Departamento de Almacén e Inventario recibe fo

servicios, si los materiales solicitados se encuentran
PR-COMP-03-F2 Vale Salida de Almacé

n, deslg contr:
Departamento de Compras el formato PR-C @ 03-F

proceso de adquisicidn.

El Departamento de Alm Inventario, los primeros 3

6.6 Reportes de entradas y s:l almacén.

re), los formatos PR-COM

y lo envia mediante formato 1

armonizacién contablg (C
03-F6 Reporte

de inventario fisicos trimestrales y con
IR cién de inventario fisicos trimestrales,
ento de Almacén e Inventario, genera del s
ato PR-COMP-03-F7 Saldos Mensuales y se p

materiales en existencia del almacén general.

entregas parciales, el responsable del almacén

Vsolicitantes y

, posteriormente se

ivs, los cuales soportan e

MP-OS-FI Solicitud de Materiales o

ble se procede a surtir y se genera el formato

io se informa al drea solicitante que presente al

1 Solicitud de Materiales o servicios, para su

dias del mes siguiente, genera en el Sistema de
P-03-F5 Reporte de Entradas y PR-COMP-
T-CAI-02-F4 Memordndum al Departamento

ciliacion contable.

istema de armonizaciéon contable (Conpre), el

rocede a realizar el inventario fisico de los

Los inventarios fisicos se realizardn de manera trimestral, verificando los niveles de existencia y

validando la existencia fisica de cada uno de los material
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ajustes y/o correcciones de las diferencias detectadds de acuerdo al formato PR-COMP-03-

Programa de Inventarios fisicos almacén.

6.7.2 Conciliacion contable. :

El Departamento de Almacén e Inventario y el Departamento de Contabilidad reali nciliaciones

de manera mensual para verificar y/o detectar diferencias en el Inventario de . epartamento
{e)

de Almacén e Inventario genera en el Sistema de armonizacion contable n el Formato PR-

formato IT-CAI-02-F4 Memordndum al Departamento de Contabilidad, pata validar los movimientos

realizados en el mes en el almacén General. %

7. Matriz de Riesgos y Oportunidades.

COMP-03-F8 Informacién de las existencias y movimientos de al: ual se envia mediante

Los riesgos y oportunidades identificados en ¢ ediniento se encuentran registrados en el Programa

de Trabajo de Riesgos y el Programa de Traba

8. Indicador. &O
Nombre: Porcentaje @imiemo de realizacion de inventarios.

Definicion: ihgl cwmplimiento de la actualizacién del inventario del almacén general.
a del Indicador: Porcentaje.

Unidad
PQ i de medicion: Trimestral
o de cilculo: PCRI= (IRA/IPA) 100

escripeion de las variables:
IRA: Inventario Realizados en Almacén.

IPA: Inventario Programados en Almacén.

Documento Controlado por el Sistema de Gestion de Calidad (SGC). Prohr‘bim su Reproduccion Parcial o Total. Esta versién es vigente si se
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Medios de verificacion: Programa de Inventarios Fisicos y Reporte de existencias.

Nota: La linea base se establecera con los resultados obtenidos en el afio inmediato anterior, |
establecida, considerando el valor de la linea base.

El afio y valor de linea base y valor de la meta, no sefan registrados en los pro dimieEos. Estos se
actualizaran al inicio de cada afio y se comunicardn a través de memorén@ -02-F4) a la

Coordinacién de Planeacién y Evaluacién Instituciondl, con copia al to de Sistema de

Gestion y Mejora Continua los cambios realizados, para ¢l seguimient& iente.

9. Documentos Relacionados

Registros

PR-COMP-03-F1 | Solicitud de material Departamento Departamento
o Servicios de Almacén e de Almacén e
Inventario y Inventario
Area solicitante.
PR-COMP-03-F2 | Vale Sali 5 afjos Departamento Departamento
O de Almacén e de Almacén e
Inventario y Inventario
Area solicitante.
PR-COMP-03-F3 e Almacén 5 affos Departamento Departamento
de Almacén e de Almacén e
Inventario y Inventario
Area solicitante.
Reporte de Entradas 5 aflos Departamento Departamento
de Almacén e de Almacén e
Inventario y Inventario
Area solicitante.
R-COMP-03-F6 Reporte de Salidas 5 aflos Departamento Departamento
de Almacén e de Almacén e
Inventario y Inventario
Area solicitante.
PR-COMP-03-F7 Saldos Mensuales 5 afios Departamento Departamento
de Almacén e de Almacén e
Inventario y Inventario
Area solicitante.
PR-COMP-03-F8 Informacion de las 5 afios Departamento Departamento
existencias y de Almacén e de Almacén e
Decumento Controlado por el Sistema de Gestion de Calidad (SGC). Prohibida su Reproduccién Parcial o Total. Esta version es vigente si se
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movimientos de _Inventario y Inventario
almacén Area solicitante.
PR-COMP-03-F9 Programa de 5 afiop Departamento Departa
Inventarios Fisicos de Almacén e de
Almacén. Inventario y In i
Area solicitante.
PR-COMP-03-F11 Recepcion de 5 afios Departament Nﬁamemo
mercancia de Almacén de Almacén Oe Almacén e
General Inven i Inventario
PR-COMP-03-F13 Acta de entrega- 5 afio Departamento
Recepcion de Almacén e
Inventario
IT-CAI-02-F4 Memorandum 5 afl Departamento
de Almacén e de Almacén e
Inventario y Inventario
Area solicitante.
PR-COMP-01-F2 Pedido 5 afi Departamento Departamento
de Compras de Compras.
El tiempo de conservacion se establece al procedimiento PR-CAI-01 Elaboracién y control de

documentos, registros y datos, e 5: el tiempo|de conservacion de los registros obedece a lo

establecido de acuerdo a las . adeg de operacion.
Procedimientos

PR-COMP-01 rotedimiento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
PR-CAI-01 ocedimiento para la Elaboracion y|control de documentos, registros y datos
PR-CAI- Procedimiento para la Gestién de riesgos y oportunidades
Ins n d¢ Trabajo

N/A

tros Documentos / Leyes, Reglamentos, Normas y Procedimientos Normativos que apliquen.

S/C | Manual de Programacion y Presupuesto

S/C | Manual de Normas para el Ejercicio, Control, Seghimiento y Evaluacién del Gasto Publico del %

Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.

S/C | Manual de Usuario CONPRE
Documento Controlado por el Sistema de Gestion de Calidad (SGC). Prohibidq su Reproduccién Parcial o Total. Esta versidn es vigente si se
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10. Control de Cambios O

Cuando se detecte la necesidad de realizar ¢ambios sustanciales en el pr

impacten el desempefio de los procesos o procedimientos, originados a e factores internos

o externos identificados como:
e Cambios en la normatividad, requisitos legales o reglameni« 2

e Cambio en el alcance del Sistema de Gestién de Cali
e Cambios en la Politica u Objetivos de Calidad

e nuevos cargos, eliminacion de cargos

e Cambios en la estructura organizacional como crea
actuales, y modificacion de funciones del pers
e Cambios en la realizacién del servicio
Deberan aplicar el Plan de control d @

11. Historial de Cambios O

2. Alcance. En el renglén 2 de le increment6 lo GGJ BGV

siguiente: Las mercancias, | materias primas,

refacciones, herramientas, utensilios y bienes | 04-Feb-21 04-Feb-21
muebles quedardn sujetas al control de almacén a
partir del momento en que se re¢iban.

5 00 6.2 Verificacion de Existencias de Almacén. Se GGJ BGV
corrigen los siguientes registrbs de trazabilidad:

Q dice PR-COMP-01-F8 debe decir PR-COMP-01- | 04-Feb-21 04-Feb-21

Fl.

6 00 6.2.1 Verificacién Existencia Stock Almacén. Se GGlJ BGV
corrige el siguiente registro de trazabilidad: dice
PR-COMP-01-F8 debe decir PRFCOMP-01-F1 04-Feb-21 04-Feb-21

Documento Controlado por el Sistema de Gestién de Calidad (SGC). Prohibida su Reproduccién Parcial o Total. Esta versién es vigente si se
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6 00 6.3 Recepcion de Pedidos aclos Proveedores. Se GGlJ B
corrige el siguiente registro de trazabilidad: dice
PR-COMP-01-F4 debe decir PR-COMP-01-F3 04-Feb-21 -
6 00 6.4.1. Entrada de Almacén| Se corrigen los GGlJ A%
siguientes registros de trazabilidad: dice PR-
COMP-01-F8 debe decir PR-COM-01-F1; dice PR- | 04-Feb-2 04-Feb-21
COMP-01-F4 debe decir PR-COMP-01-F3.
7 00 6.4.1. Entrada de Almacén. Ultjmo renglén seguido BGV
de PR-COMP-03-F3 dice entrgda del proveedor
debe decir Entrada de Almacén eb-21 04-Feb-21
. r 6.6.1. Realizacién de Inventarids Fisicos ﬁ? GGIJ BGV
Programa 2020 en el punto ejercicio se Suprime el
afilo; En el segundo parrafo re o se | 04-Feb-21 04-Feb-21
incrementa lo siguiente: verificapd iveles de
existencia, seguido de Los in 5 fisicos se
realizardn de manera trimes@
7 00 6.6.1. Realizacion de Inve isicos trimestral. GGJ BGV
En el segundo on nimero 4 se
incrementa lo sigu De apuerdo al programa | 04-Feb-21 | 04-Feb-21
Inventarios Fisico ) la imagen del
formato se elify e coloca en anexos.
" - 6.6.2. liacién con el | Departamento de |  GGI BGV
Contabilidad; En el renglén tres|al final se agregé lo
sj&z. Para registrar |los ajustes y/o | 04-Feb-21 04-Feb-21
lasificaciones.
8 00 x . Conciliacion con el | Departamento de GGJ BGV
ontabilidad. En el primer parfafo renglén nimero
74 se agrega lo siguiente: De acuerdo al programa 04-Feb-21 04-Feb-21
Conciliacion Trimestral PR-COMP-03-F10; la
imagen del programa se elimina y se coloca en
anexos
@ 00 7. ldentificacién de Riesgos. Se anexo el siguiente o BO¥
riesgo: Que se llegue al punto de que el material se
haya agotado y no se tenga disponibilidad. Y en B4-Fdbedi. | bebial
criticidad se modificé concepto de: minima a
media.

consulta en el Portal de los SG en el Sitio Web de la Universidad: www. . X
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9 00 9 documentos Relacionados. { GGlJ B
Registros. Al final del cuadro se anexa el siguiente
concepto: El tiempo de conservacion se establece en 04-Feb-21
base al procedimiento PR-CAI-01 Elaboracién y
control de documentos, registros y datos, en el
apartado 5: el tiempo de cpnservacion de los
registros obedece a lo establecido de acuerdo a las V
necesidades de operacion.
10 00 9 documentos Relacionados GGJ BGV
Otros Documentos / Leyes, Reglamentos, &as
Procedimientos Normativos [que apliquen.N\,Se | 04-Feb-21 04-Feb-21
modifica decia N/A. Y se le agrega:
e Manual de Programaci P uesto
e Disposiciones en ma Almacén
contenidas en el de Normas
Presupuestarias lag Administracién
Pablica del Gobi®mp” del Estado de
Tabasco.
e  Guiade 8l sistema ONIX
15 00 Anexo 3 PR- 3 Entrada Almacén. Se GGJ BGV
le anexo la e @ “Ciencia| y Tecnologia que
Transforman” Detia PR-COMPH03-F3 y ahora debe | 04-Feb-21 04-Feb-21
decir [P OMP-03-F3/REV (1 Entrada Almacén.
difica/parte del encabezado: se suprime el
to Direccion de dministracion y
ento de Recursos Materiales y Servicios
,‘ es.
21 % exo 9 se anexo el registro Programa Inventarios GGJ BGV
P Fisicos PR-COMP-03-F9
04-Feb-21 04-Feb-21
2 0 Anexo 10 se anexd el registro GGJ BGV
Programa Conciliacion Trimestral PR-COMP-03-
F10 04-Feb-21 04-Feb-21
8 02 7 se Sustituye Nombre Identificacion de Riesgos GGJ BGV 17-
por Matriz de Riesgos y Oportunidades. 17-Ago-21 Ago-21
8 02 Se modifica nombre del formato PR-COMP-03- | GGJ 25-01- | BGV  26-01-
F9 Programa de Inventarios Fisicos Almacén. 2022 2022
En el apartado 8 Indicador, se tealiza actualizacion
¥ - de la egtructura del indicador S«Ficitado por Correo gg"z 250N 250(;'; Eo0t-
electrdénico.
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MEXICO Revision: 06
unnvnsionn “Biwista p Damologias e N offe # Fecha de emision:
L"'é : (26 ?’(-d' PANYOFINRTI
PoLiTéchicA A 02-junio-2025
Procedimiento de Almacén
8 03 Se mf)diﬁca” “Matriz | de Riesgos ¥ | o0 2303 [ BGY 3.
oportunidades”. 2023
9 03 Se agreg6 el concepto “Medios| de “Verificacion. GGJ 23-03-
2023
1 03 Se agreg el punto “10 Control de cambios”. T
14 04 Se corrige el Numero de Revigion decia 04 y debe
decir 03
08 04 A partir del punto 6.6.2 se dorre la numesdei GGJ BGV
debido a que se elimind el punto 7.- i
Riesgo. 20-03-2024 20-03-2024
08 04 7.- Indicador, se modifica el jpunt iodicidad
de medicion: decia: Cuatrimes be decir: GGJ BGV
Trimestral 20-03-2024 | 20-03-2024
7~
o1 05 Ca.mbio el nombre del pu to |y el .encargado _de CFIVH JRAF
quien elabora, el nombre de revisa y de quien
03 05 Se Actualizo el 'a de procesos derivado de | iy JRAF
i , nyevo Sistema de
des y desarrollo de
05 FIVH
o cambid: responsd%ble de Almacén por . i
0 de Almacén e Inventario. 02-06-2025 02-06-2025
05 05 alizo el desarrollo de|las actividades del CFIVH JRAF
02-06-2025 02-06-2025
08 #En Documentos Relacionados, Registros se
agregfiz IT-CAI-02-F4 Memo: dum. ! CFIJVH JRAF
Cambio el nombre del responsable del registro:
responsable almacén por Dep: ento de Almacén | 02-06-2025 02-06-2025
e Inventario.
1 05 Cambio de nombres a los sigui¢ntes formatos: PR-
COMP-03-F1 Solicitud de materiales o servicios;
PR-COMP-03-F5 Reporte de Entradas; CFIVH JRAF
PR-COMP-03-F6 Reporte de Salidas;
PR-COMP-03-F7 Saldos Mensuales; R2D6228 | 0220
PR-COMP-03-F8 Informacién de las existencias
y movimientos de almacén;
Se eliminan los siguientes formatos: PR-COMP-
05 FIV JRAF
11 03-F4 Salida de Almacén y al‘}R-COMP-lB-FlO P
Programa de Conciliacion trimestral. 02-06-2025 | 02-06-2025

Documento Controlado por el Sistema de Gestion de Calidad (SGC). PMMME su Reproduccién Parcial o Total. Esta version es vigente si se
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UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE
MEXICO Revision: 06
POLITECNICA “ranoia 'y .%m@y;b e grmgfnyﬁmw» q Fecha de emision:
o e wwio 02-junio-2025
e Procedimiento de Almacén

1 05 Se agregan los siguientes formatos:
PR-COMP-03-F11 Recepcién de mercancia de

Almacén General;

PR-COMP-03-F13 Acta de Entrega-Recepcion.

CFIVH
02-06-2025

S
OQO
D
<O
S

P

QO
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MEXICO Revision: 06
i “Cionciay Teonclogia ue Jrangorman” Fecha de emisién:
rOLERros, 4 n 02-junio-2025
Procedimiento de Almacén

12. Anexos O
PR-COMP-03-F1/REV 01 Solicitud de materiales o servicios. Q

S0

POLTRIYS.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DMECCION DE RECLINSOS MATERIALES ¥

b

DEPANTAMENTO DE ALMACEN & T -]

E

FUSTIICACION:
Q AP —— -w: RRFAARL L PRI
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MEXICO Revision: 06
onrsou Conola %,(&y@ Thsfowman” Fecha de emision:
Foieo e s e 02-junio-2025

Clave: PR-COMP-03

Procedimiento de Almacén

PR-COMP-03-F2/Rev 01 Vale de Salida.

Pag 1681

PR-COMP-03-F2/Rev 01
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MEXICO Revision: 06
Ui “Gleneia %m@m %W& f Fecha de emision:
POLEBTS A - il 02-junio-2025

Procedimiento de Almacén

PR-COMP-03-F3/Rev 02 Entrada Almacén.

‘<

e

:—_l——::_fi_ o e = ':'
OOO
S
O
Q/%
o :
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Clave: PR-COMP-03
Pagina: 19 de 26
Revision: 06

Fecha de emision:
02-junio-2025

Procedimiento de Almacén

PR-COMP-03-F5/ Rev 01 Reporte de Entradas.

iiid Al

SN IRRARRIRIRE

PR-COMP-03-F5/Rev 01

Tt
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MEXICO Revision: 06
aeran “Cenci y Teonolagte §Gr " Fecha de emision:
PoLTECNICA gt Sokopia por e toghien 02-junio-2025
Procedimiento de Almpacén
PR-COMP-03-F6/Rev 01 Reporte de Salidas. :
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MEXICO Revision: 06
o0 “Boniclas %wéya Trdgniforman” Fecha de emisién:
Y e i N 02-junio-2025
" Procedimiento de Almacén
PR-COMP-03-F7/Rev 01 Saldos Mensuales. :
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PR-COMP-03-F7/Rev 01
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MEXICO Revision: 06
w00 L “Groncia y Teonclogia que Tgniforman” Fecha de emision:
POLITSUICA.. i A 02-junio-2025

Procedimiento de Almacén

PR-COMP-03-F8/Rev 01 Informacion de las existencil y movimientos de Almacén.

C T s sl S

D=l 01 de enero ol 11 de

Ejercicio
14314

2034
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MEXICO Revision: 06
o0 Gioncia Teonclogias gue Jiar . Fecha de emisién:
”M& al i 02-junio-2025

Procedimiento de Almacén

PR-COMP-03-F9/Rev 01 Programa de Inventarios Fisicos Almacén.

P, AREA: RESPON DE ALMACEN

POLTBEYeA. | S —

INVENTARIO FISICO:
PAPELERIA,

INFORMATICOS: o
{CARTUCHOS, TINTAS, AEMANA
DISCOS DVD) ¥
MATERIAL DE LIMPIEZA,

! | . | :
; ] UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO
: ROGRAMA DE INVENTARIOS FISICOS ALMACEN

RESPONSABLE DE ALMACEN E INVENTARIOS

H#
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UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE

MEXICO Revision: 06
“Cenciay Teonolugia gue Trangrman” Fecha de emisién:

Clave: PR-COMP-03
Pagina: 24 de 26

02-junio-2025

Procedimiento de Almacén

PR-COMP-03-F11/Rev 00 Recepcién de mercancias en almacén general

Recepdién de mercancia de Aknacen

O

UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLRO DE MEXICO
General

RS
<O
S
N

P

Prowesdee  LUXENTO 54 DE OV Foche ‘ 7
Feches:  ECSCCIEE-5128-4024-A4DE-

AAZSCETIES98

Ameote:  Amscen General Mexicano

RECIBIDO cambi:1.00

clave Artkule UM Soiicladas Unicades Subtonal

DA ENACIO DE AUMENTADION SENWOD w 2% 234 30000

Partides: 1 ‘Saibtotal: 3.000.00

Descuenio: 00

Impesio; @00

Q

O

v
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MEXICO Revision: 06
‘POLIT CA %&M&'& Ly -%&(J(yﬂ&, e - %v%m&m o Fecha de emision:
AL e 02-junio-2025

Procedimiento de Almacén

PR-COMP-03-F13/REV 01 Acta de Entrega- Recepcion.

O

% UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL{ GOLFO DE MEXICO

vodimyes DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
ALMACEN GENERAL DE MATERIALES

II-LUGAR Y FECHA

Siendo las 11:82 horas dal dia 28 de mayo del 202

General de la UNIVERSIDAD {ICO (UPGM), ubicado =n la Carretera Federal
Mzlpaso El Bellote SN Ra. Monts Adentro b

1163 rmm&o
POR LA UPGAL
€. Fuam Jozé N del Depeo. de Almscén Genersl

e esond D
P
Q

PR-COMP-03-F13/§gy 01

A
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MEXICO Revision: 06
PotinEcNICA “Crencia g Teonclogia guo Jrangforman” Fecha de emisién:
= . 02-junio-2025
Procedimiento de Almacén
Ve ACTUACIONES QO
En comdmnacion con o perwemal smics descritn, s reahion bs verfidsaion fxcs ¥ decumentald de ba
PART. | CANT. | UNDAD DESCESPOION

L 100 | SEMVICIO | SEMNCIO OF ALMENTACION

=R TRES ML CUATROCIENTOS DCHENTA PESOS 00/ 100 MM,

Ve VERIFICACION

VE-CIERRE DE ACTAS ¥ FINMAS,

Nu Babvcads otre s gus trace ¥ cotande de
cierre dic b mmsma, siondo b 41092 hors ded
clls imtervinicron.
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SADECY, oo hace reacon ques fiscron rescpeinnados of total de B
ML CUATHOCTENTON (CHENT A FESOS 0001668 MU )
L ™
il

en la prossnic acts. v procede o sxadizar
firmande &l margon ¥ ol calo de kow gue en

ORI PARTE DE LA EMPRES L
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