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1. Objetivo

Establecer la metodologia para el control, seguimiento, analisis y evaluacion de cicio
presupuestal de la institucién, mediante la integracidn, revisién y monitoreo de¢ acion
presupuestaria, con la finalidad de verificar el cumplimiento de los obj ancieros,

detectar oportunamente desviaciones, identificar riesgos y generar informacion confiable para

la toma de decisiones, la rendicion de cuentas y el cumplimiento tividad aplicable.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica a las areas que int
validacién y seguimiento de la informacion presup
Comprende desde la recepcion y registro del ﬁ‘

cierre del ejercicio presupuestal. C
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sto autorizado hasta la evaluacién y

- N
S ¥

. N 3
@’
oN B4

Documento Controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad (SGC). Prohibida su Reproduccion Parcial o Total. Esta version
es vigente si se consulta en el Portal de los SG en el Sitio Web de la Universidad: www.updelgolfo.mx.




'POLITECNICA
£ GOLFO ox oo

UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE
MEXICO

“ @k‘//ﬂ/’/( 74 ,j‘;///«/y/iz g tangbrmarn "

Clave: PR-CEP-01
Pagina: 4 de 34
Revisién: 08
Fecha de emisién:
30-mayo0-2026

Procedimiento de Control y Ejercicio Presupuestal

4, Responsabilidades y Autoridades

Rectoria

e Supervisar el Presupuesto de Egresos Institucional.

e Aprobar las acciones estratégicas derivadas de los informes presupuestales.

o Dar seguimiento al cumplimiento de los objetivos institueionales vinculados al

ejercicio de los recursos.

e Autorizar adecuaciones presupuestales conforme a lashormatividad aplicable.

e Solicitar informes y analisis presupuestales cuando leConsidere necesario.

Secretaria Administrativa

e Supervisar la correcta aplicacién del presente procedimiento.

e Coordinar las acciones necesarias/para el€cumplimiento de los objetivos financieros

institucionales.

e Revisar los informes presupuestales emitidos por el Departamento de Control y

Ejercicio Presupuestal.

e Emitir instrucciones para,la mejora del control presupuestal.

o Validar accioneg correctivas derivadas de desviaciones presupuestales.

Departamento de,Control y Ejercicio Presupuestal

e Integraria informacion presupuestal autorizada.

o Monitorear el ejercicio presupuestal institucional.

o Analizar las variaciones presupuestales.

&, Realizar conciliaciones presupuestales, contables y financieras.

o/ Elaborar informes presupuestales y reportes de cierre.

e Enviar reportes de cierre presupuestal mensual y anual.

o Realizar cierre del ejercicio anual
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Coordinacién de Planeacidon y Evaluacién Institucional:

o Registrar y controlar el presupuesto autorizado.

Verificar suficiencia presupuestal.

Elaborar reportes de avance financiero.

Gestionar adecuaciones presupuestales.

Rechazar solicitudes sin disponibilidad presupuestal.
Solicitar documentacion soporte.

Areas Responsables del Gasto
o Ejecutar los recursos conforme al presupueste, autorizado.
e Proporcionar informacién requerida para el'Seguitmiento presupuestal.

o Atender observaciones derivadas del monitoreo presupuestal.

Departamento de Recursos Financieros

e Proporcionar la informaciénffinanciera requerida para conciliaciones y cierres.

o Participar en la validacién'dedarinformacién financiera institucional.

o Realiza las transferencias bancarias de las 6rdenes de pago, asi como la elaboracion
de cheques para pago de Finiquitos, Liquidaciones o Laudos.

o Realiza la Canciliaeiébn Presupuestal-Financiera mensual, de acuerdo a las érdenes
de pago recibidas.

e Realiza'la Conciliaciéon del ISR de N6minas mensual.

Departamento de Contabilidad
e, Rarticipar en las conciliaciones mensuales, para llevar a cabo los Estados
Financieros.
e Validar la consistencia de la informaciéon contable relacionada con el ejercicio

presupuestal.
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Organo Interno de Control

o Recepcionar el Informe mensual del Ejercicio Presupuestal de cada uno=de los
Proyectos de Egresos.
o Emite observaciones o recomendaciones al Ejercicio del Presupuesta,

5. Términos y Definiciones

Presupuesto. - Es la estimacion programada de manera sistematica, de las condiciones de
operacion y de los resultados a obtener por la Instituciéngenwn periodo determinado.

Suficiencia Presupuestal. - Capacidad que tien€ unaypartida con la posibilidad de ser

afectada o comprometida.

Adecuacién Presupuestal. — Se refiere_a cualquier modificacion que se realiza al
presupuesto de egresos autorizado, incluyendo cambios en la estructura, calendario o

asignaciones de recursos.

Afectaciéon Presupuestal. = Es el cambio o movimiento que se realiza en el presupuesto,

ya sea para modificar la‘asignacion de recursos o para registrar la ejecucion de los mismos.

Presupuesto Autorizado: Recursos aprobados para su ejercicio durante un periodo fiscal

determinade.

Ejergicio Presupuestal: Aplicaciéon de los recursos financieros conforme a los objetivos y

pregramas autorizados.

Monitoreo Presupuestal: Seguimiento sistematico del comportamiento del presupuesto

durante su ejecucion.
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Variacion Presupuestal: Diferencia entre el presupuesto programado y el presupuesto

ejercido.

Conciliacion Presupuestal: Proceso mediante el cual se verifica la congrdenciajentre los

registros presupuestales, contables y financieros.

Informe Presupuestal: Documento que presenta informacién gobre, el¥comportamiento y

avance del presupuesto institucional.

Cierre Presupuestal: Proceso mediante el cual se concluye y documenta el ejercicio
presupuestal de un periodo determinado.

Indicador de Desempefio: Medida utilizada para evaluar la eficacia y eficiencia de las

actividades del proceso.

Areas Responsables del Gasto™=Es aquella que requiere bienes y servicios, e incurre

en los gastos necesarios para tn 6ptimo funcionamiento institucional.

Armonizacion Contable®Es un proceso que busca uniformar la aplicaciéon de las normas
contables en diferentes*entidades publicas o paises, con el objetivo de lograr una mayor

comparabilidad ‘g integridad en la informacion financiera.

CONAC.\-Consejo Nacional de Armonizacién Contable. Es el 6rgano de coordinacion para
la armonizacion de la contabilidad gubernamental y tiene por objeto la emisién de las normas
contables y lineamientos para la generacion de informacion financiera que aplicaran los

enhtes publicos.
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Procedimiento de Control y Ejercicio Presupuestal
Estados Financieros. — Son los informes contables que presentan la situacién financiera

de la Institucién en un momento determinado, asi como sus resultados operativos durante

un periodo especifico (mensual o anual).

CFDI. -Comprobante Fiscal Digital por Internet (factura electrénica).

Orden de Pago. - Documento que autoriza expresamente assu entidad bancaria para que

ponga a disposicion de un tercero (beneficiario) una cantidad«de dinero.

Partida Presupuestal.- Es el nivel de agregacionimas.especifico de un presupuesto, con
el cual se lleva a cabo una prevision, necesariaypara hacer frente a los gastos de la
Institucion.

Egresos Aprobado. - El momento contable/que refleja las asignaciones presupuestarias

anuales segun lo establecido en el Decreto de Presupuesto de Egresos y sus anexos.

Ingresos Estimado. - Es el momento contable que refleja los montos previstos que se aprueban

anualmente en la Ley desIngresos.

Egresos Comprometido. - Es el momento contable que refleja la aprobacion por autoridad
competente dewun acto administrativo, u otro instrumento juridico que formaliza una relacion

juridica com térceros para la adquisicion de bienes y servicios o ejecucion de obras.

Egresos Devengado. - Refleja el reconocimiento de una obligacion de pago a favor de
terceros por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente

contratados.

Egresos Ejercido. - Refleja la emisién de una orden de pago, debidamente validada y
autorizada por la Alta Direccion,
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Egresos Pagado. - Refleja la cancelacion total o parcial de las obligaciones de page, que

se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago.

6. Desarrollo de Actividades

6.1 Recepcion y Verificacion del Presupuesto Aprobado

Mediante copia de memorandum (IT-CAI-02-F4) recibido a traves.de’correo electrénico, de
la Coordinacion de Planeacion y Evaluacién Institucionaln&e recibe el Presupuesto de
Egresos Aprobado para el ejercicio fiscal correspondiente,y se verifica en el Sistema de
Armonizacién Contable, en el M6dulo de Prestipuwesto / Informes / Presupuesto de
Egresos / Publicaciéon del Presupuesto/ Pragrama-Unidad-Proyecto (Anexo 1), que los
montos, proyectos, programas y partidas” presupuestales coincidan con los documentos

oficiales aprobados.

6.2 Integracion de la Informacién Presupuestal.

Se integra la informacion presupuestal autorizada, en el formato PR-CEP-01-F9,
denominado “Seguimiento) del Ejercicio Presupuestal” (Anexo 2); clasificando los
recursos por: Fecha, Ordéen de pago, Concepto y/o Factura del gasto, Proveedor y/o
Beneficiario, Proyecto, Fuente de financiamiento, Capitulo de gasto, Partida presupuestal,

Subtotal, Dedueciones, e Importe Neto.

6.3 Monitoreo del Ejercicio Presupuestal.

Se realiza el seguimiento permanente del comportamiento del presupuesto, con el reporte
desMomentos Contables Acumulado, emitido en el sistema de armonizacion contable en
el Modulo de Presupuesto / Informes / Informes de Disponibilidad / Informes Financieros /
DISP12 Momentos Contables acumulado por Unidad-Proyecto-Partida (Anexo 3), mediante
la revisién de:

e Presupuesto autorizado.
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e Presupuesto modificado.

e Presupuesto comprometido.

o Presupuesto devengado.

e Presupuesto ejercido.

e Presupuesto pagado.

e Saldo por Comprometer (disponible).

Con la finalidad de identificar oportunamente desviaciones o riesgos financieros.

6.4 Andlisis de Variaciones Presupuestales
Se analizan las diferencias entre el presupuesto programado y el presupuesto ejercido, en
el formato PR-CEP-01-F10/REV 00 Anélisis Présupueésto Programado y Presupuesto
Ejercido (Anexo 4), para identificar:

e Subejercicios.

e Sobreegjercicios.

e Retrasos en la ejecucion.

e Riesgos de incumplimiento, de-metas.

e Necesidades de adecuacion presupuestal.
Cuando proceda, se/femiten recomendaciones a las areas involucradas, mediante

memorandum o cosreo €eleetronico, para la aplicacion de acciones correctivas o de mejora.

6.5 Conciliacion Presupuestal, Contable y Financiera Mensual

Mensualmente’se realiza la conciliacién de los registros presupuestales, contables y
finaneieros; por Concepto, Fuente de Financiamiento y Proyecto, con el
Departamento de Contabilidad y el Departamento de Recursos Financieros, dentro
de1os quince dias naturales del mes siguiente, en formato PR-CEP-01-F11/REV 00.-
Conciliacion Presupuestal-Contable-Financiera (Anexo 5), para asegurar la

congruencia de la informacion institucional.
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En caso de detectar diferencias, se implementan las acciones correctivas necesarias, para

efectuar el cierre del periodo.

6.6 Elaboracion de Informes Presupuestales
Se elabora el Reporte de Avance y Proyeccion Presupuestal formato, PR-CEP-01-F12/
REV 00 (anexo 6), por Capitulo, con base en la informacion registrada en el sistema de

armonizaciéon contable, el cual contiene:

a) El avance del ejercicio presupuestal respecto al presupuesto autorizado y modificado.

b) Las proyecciones presupuestales estimadas para“ekcierre del ejercicio fiscal.

Y se presenta mediante correo electronice; a la*‘Secretaria Administrativa para su analisis y

toma de decisiones.

6.7 Envio de Reportes de Cierre,Presupuestal Mensual
Al cierre de cada mes se intégran y envian al Organo Interno de Control, los reportes del
Cierre presupuestal Mefisualy mediante correo electrénico con copia a las areas involucradas

en el proceso y emiSion de-fos Estados Financieros y el seguimiento institucional.
6.8 Cierredel ‘Ejercicio Presupuestal Anual
Al tétmino del ejercicio fiscal en coordinacion con las areas involucradas, se realiza el cierre

presupuestal anual de acuerdo a la consolidacion de la informacion presupuestaria, contable

y fimanciera, mediante Formato PR-CEP-01-F5 Acta Administrativa de Cierre (Anexo 7).
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Se verifican saldos, compromisos pendientes, adecuaciones presupuestales y

demas registros necesarios para la integracion de la Cuenta Publica y los Estados

Financieros.

7. Riesgos y Oportunidades

Los riesgos y oportunidades identificados en el procedimiento se encuentran registrados en

el Programa de Trabajo de Riesgos y el Programa de Trabajo ([de Oportunidades, para su

seguimiento y evaluacion.

8. Indicador

Nombre: Cumplimiento del Ejercicio Presupuestal

Definicion: Medir el porcentaje degpresupuesto ejercido respecto al presupuesto

modificado autorizado.

Unidad de medida del indicador: Porcentaje (%)

Periodicidad de medicion: Mensual

Meta: 95%¢@ 100%

Método'de célculo: (PE/ PM) x 100

Descripcion de las variables:
PE = Presupuesto Ejercido

PM= Presupuesto Modificado
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Medio de verificacion:

Formato PR-CEP-01-F10/REV 00 Analisis Presupuesto Programado y Presupuesto

Ejercido.

Nota: Lalinea base se estableceréa con los resultados obtenidos en el afio inmediato anterior,

la meta seré establecida, considerando el valor de la linea base

El afio y valor de linea base y valor de la meta, no seran registrades-€n los procedimientos.

Estos se actualizaran al inicio de cada afio, y se comunicarah través de memorandum a la

Coordinacién de Planeacion y Evaluacion Institucienal,“con copia al Departamento de

Sistema de Gestion y Mejora Continua los cafibiesyrealizados, para el seguimiento

correspondiente.

9. Documentos Relacionados
Registros
Clave Registh(Q Tiempo de | Responsable del Lugar de
N Conservacion Registro Almacenamiento
PR- CEP -01- | Acta Administrativa 5 afios Jefe/a del Depto. | Depto. de Control
F5 deCierre de Control y y Ejercicio
Ejercicio Presupuestal
Presupuestal
PR-CEP-01-F9%, Seguimiento del 5 afios Jefe/a del Depto. | Depto. de Control
Ejercicio de Control y y Ejercicio
Presupuestal Ejercicio Presupuestal
Presupuestal
PRs CEP™-01- | Analisis 5 afios Jefe/a del Depto. | Depto. de Control
F10 Presupuesto de Control y y Ejercicio
Programado y Ejercicio Presupuestal
Presupuesto Presupuestal
Ejercido
PR- CEP -01- | Conciliacion 5 afios Jefe/a del Depto. | Depto. de Control
F11 Presupuestal- de Control y y Ejercicio
Contable- Ejercicio Presupuestal
Financiera Presupuestal
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PR- CEP -01- | Avance y 5 afios Jefe/a del Depto. | Depto. de Control
F12 Proyeccion de Control y y Ejercicio
Presupuestal Ejercicio Presupuestal
Presupuestal
IT-CAI-02-F2 | Circular 2 afios Jefe/a del Depto. |Depte. de Control
de Control y yeEjercicio
Ejercicio Rresupuestal
Presupuestal
IT-CAl -01-F4 | Memorandum 2 afios Jefel/a del Depto. »| Depto. de Control
de Control y y Ejercicio
Ejercicio Presupuestal
PreSupuestal
IT-CAI-01-F3 | Memorandum de 2 afios Jefela del Depto. | Depto. de Control
autorizacion de Control y y Ejercicio
Ejercicio Presupuestal
Presupuestal

Con base en el apartado 5 del procedimiento,de” elaboracién y control de documentos,

registros y datos (PR-CAI-01) el tiempoyde gonservacion de los registros obedece a lo

establecido de acuerdo a las necesidades de operacion.

Procedimientos relacionados

datos

Clave Nombre
PR-PLP-01 Procedimiento de Planeacién y Programacion
PR-COMP-01 Pracedimiento de Adquisiciones y Prestacion de Servicios
PR-DRF-02 Procedimiento de Recursos Financieros
PR-CGR-01 Procedimiento de Caja
PR<CAI-OT Procedimiento para la elaboracion y control de documentos, registros y

Instrucciones de Trabajo

Clave

Nombre

NA
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Otros Documentos/Leyes, Reglamentos, Normas y Procedimientos Normativos que

apliguen
Clave Nombre L\

S/IC Ley General de Contabilidad Gubernamental

S/IC Ley de Disciplina Financiera

SIC Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publice,

S/IC Ley de Transparencia y Acceso a la InformaciénPublica

S/IC Manual de Contabilidad Gubernamental (CONAC).

S/IC Lineamientos Programacion Presupuestaria

S/IC Anexo Insumos Catalogo Presupugstal

S/IC Ley de Responsabilidades de los\Servidores Publicos.

S/IC Ley de Adquisiciones, Arrendamiertos y Prestacion de Servicios.
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Tabasco.

S/IC Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de“Tabasco.

S/IC Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

S/IC Reglamento De La Ley De Presupuesto Y Responsabilidad Hacendaria
Del Estado'De Tabasco Y Sus Municipios

S/IC Guia de Usuario del Sistema de Armonizacion Contable ONIX

S/IC Manual de Normas Presupuestarias del Gobierno del Estado

S/IC Ley De Hacienda Del Estado De Tabasco

SIC Ley de Ingresos del Estado de Tabasco

SIC Cadigo Fiscal de la Federacion

SIC Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

S/C Ley del impuesto al activo y sus reglamentos

S/C Ley del impuesto sobre la renta y sus reglamento

S/IC Ley del IVA y sus reglamentos

S/IC Ley de Coordinacion Fiscal y Financiera del Estado de Tabasco
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S/IC Norma en materia de consolidacion de Estados Financieros y demas
informacion contable

S/IC Normas y Metodologia para la Determinacién de los Momentes Contables
de los Ingresos

S/IC Guia de Usuario del Sistema de Armonizacion ContablexCONPRE

10. Control de cambios

é\

impacten el

Cuando se detecte la necesidad de realizargfcambios sustanciales en el procedimiento, que

desempefio de los proceses™o procedimientos, originados a partir de factores

internos o externos identificados como:

Cambios en la normatividad, requisitos legales o reglamentarios

Cambio en el aleance,del Sistema de Gestion de Calidad

Cambios ensdla Politica u Objetivos de Calidad

Cambiesi,en la estructura organizacional como creacién de nuevos cargos,
elipfinaeion de cargos actuales, y modificacion de funciones del personal

Cambios en la realizacién del servicio.

Deberandaplicar el Plan de control de cambios (MTD-CAI-04)
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11. Historial de Cambios

Seccion de cambio

Estado
Revision
no.

Hoja

Descripcion

s y fecha

Autorizo6

3 00

En el “Diagrama de Procesos” del apartado 3, se
modifica el el cuarto paso: “Registro de Compromiso
Presupuestal” por “Sello de  Compromiso
Presupuestal”

AUV
05-Feb-21

BGV
05-Feb-21

En el “Desarrollo de Actividades” en el apartado 6.2 se
modifica el primero y segundo parfafoden la
descripcion “Envio de Documentos 4PR-COMP-03-
F10” por Envio de Documentos PR-COMP-01-F4”.

AUV
05-Feb-21

BGV
05-Feb-21

En el “Desarrollo de Actividades” en-el.apartado 6.2 se
agrego:

“Es importante considerar que si)las ndminas son
entregadas fuera de los tiempos establecidos a este
Departamento, se solicitara al area generadora del
gasto, a tomar las medidas necesarias para dar
cumplimiento en tiempo y forma, en caso contrario
exponer en [(memorandum las aclaraciones
pertinentes”.

“Y en case,que, las ndminas se presenten sin la
documentacién soporte establecida, se rechazard el
tramite

“Pago de Aportaciones al Instituto de Seguridad Social
dél Estado de Tabasco (ISSET). Solicitud de pago,
Cédulas de Retenciones Porcentuales de las
Aportaciones ISSET, y Validacién del Departamento
de Ingresos y Cobranzas del ISSET”.

“Pago de Impuesto Sobre Nomina (ISN). Solicitud de
pago, Tabla de Importe Total a pagar por tipo de
Recurso, Desgloce del 3% de ISN a pagar por Tipo
de Recurso, y Linea de Captura emitida por la
Secretaria de Finanzas”.

AUV
05-Feb-21

BGV
05-Feb-21

En el “Desarrollo de Actividades” en el apartado 6.3 se
agrego:

“‘En caso de direccionar incorrectamente alguna
partida presupuestal, se notificard a través de
memorandum o medio electrénico al area generadora
del gasto, que consulte con la Coordinacion de
Planeacion y Evaluacién Institucional el concepto
correcto del gasto”.

AUV
05-Feb-21

BGV
05-Feb-21
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“Si no cuenta con disponibilidad de presupuesto, se
informa en el momento al area generadora del gasto,
para que solicite la suficiencia presupuestal”.

En el “Desarrollo de Actividades” en el apartado 6.4 se
modifica: “Registro de Compromiso Presupuestal”. por
“Sello de Compromiso Presupuestal”.

En el desarrollo de actividades en el apartado 6.5 se
modifica:

“Se elabora la Orden de Pago” por “Se elabora la
Orden de Pago en formato PR-SEGP-01-F1”.

10 00 En Identificacion de Riesgos del apartado 74 se AUV BGV
modifica cuadro de Riesgos y Alternativas. 05-Feb-21 05-Feb-21
En Documentos Relacionados en el€ apartado

11 00 ‘Registros”, se elimina formato deCompromiso AUV BGV
Presupuestal, y se asigna nimero de tfazabilidad PR- 05-Feb-21 05-Feb-21
SEGP-01-F1/REV 00 al Formato de Orden de Pago.

En Documentos Relacionados™, en==el apartado
“Registros”, se agregd:: “Con baseen‘el apartado 5 del

12 00 procedimiento de elaboracion | y control de AUV BGV
documentos, registros ydatosyPR-CAI-01) el tiempo 05-Feb-21 05-Feb-21
de conservacion de los registros obedece a lo
establecido de acuerdow.@ las necesidades de
operacion”. Y se iAcltye el Procedimiento “PR-CAI-01
Procedimiento para |a elaboracion y control de
documentos, registros’y datos”.

19 00 En AnexoSi'en=€l apartado Anexo 7, se sustituye AUV BGV
formato de “Registro de Compromisos Presupuestales 05-Feb-21 05-Feb-21
con JProveedores y/o Comisionados” por “Sello de
Compromiso Presupuestal”.

20 00 En Anexos en el apartado Anexo 8, se agregd Formato AUV BGV
de'Orden de Pago con Numero de Trazabilidad PR- 05-Feb-21 05-Feb-21
SEGP-01-F1/REV 00.

10 01 Cambio del formato de la matriz de riesgos AUV BGV

11-NOV-21 11-NOV-21

11 02 Cambio de la estructura del indicador AUV BGV

11-Mar-22 11-Mar-22

03 03 Madificacion del diagrama de proceso AUV BGV

04-ENE-23 04-ENE-23

04 03 Maodificacion de responsabilidades y autoridades AUV BGV

04-ENE-23 04-ENE-23
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09 03 En el apartado 9. Documentos relacionados: AUV BGV
registros se anexo el formato PR-SEGP-01-F6
Check list de documentacion soporte 04-ENE-23 04-ENE-23
11 03 Modificacion del desarrollo de actividades AUV BGV
04-ENE-23 04-ENE-23
16 03 Modlflce_lcmn de la matriz de riesgos Yy AUV BGV
oportunidades
04-ENE-23 04-ENE-23
17 03 Modl_flcamon d_e] |n(1_I|pador: Definicion y se anexo AUV BGV
medios de verificacion
04-ENE-23 04-ENE-23
04 04 En gl punto 04. Regponsabllldadgs y AUV BGV
Autoridades, se  actualizaron funciones
especificas, de las areas que intervienen en el | 09-NOV-23 09-NOV-23
desarrollo de las actividades.
11 04 En el punto 6. Desarrolle de/ Actividades, se AUV BGV
incluy6 la utilizacién dél formato PR-SEG-01-F7.
“Calendario de Fechas Limites Mensuales de la | 09-NOV-23 09-NOV-23
Recepcion de _Tradmites para Solicitudes de
Pago”, y se @ctualizaron los requisitos para
solicitudes de,pagosincluyendo PR-SPAR-01-F4
Memerandum, PR-SPAR-01-F3
Memorandum de autorizacion y PR-ING-01-F4
Envié de,Documentos Pagados.
25 04 En . el punto 9. Documentos AUV BGV
relaciofmados/registros, se agregaron: el formato
PRESEGP-01-F7 Calendario de Fechas Limites | 09-NOV-23 09-NOV-23
Mensuales de la Recepcion de Tramites para
Solicitudes de Pago”, PR-SPAR-01-F4
Memorandum, PR-SPAR-01-F3
Memorandum de autorizacion y PR-ING-
01-F4 Envio de Documentos Pagados.
29 04 En el punto 12. Anexos, se incluy6 formato PR- AUV BGV
SEG-01-F7. Calendario de Fechas Limites
Mensuales de la Recepcion de Tramites para | 09-NOV-23 09-NOV-23
Solicitudes de Pago”
05 05 En responsabilidades y autoridades en el AUV BGV
Departamento de Ingresos y Control de Pagos se
anexo: Realiza la Conciliacién del ISR de | 1l-mar-2024 | 11-mar-2024
NOminas mensual.
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En la Direccion de Recursos Humanos: Entrega
tramite de solicitudes de pago de Ndéminas y
Calendario emitido al inicio de cada Ejercicio
Fiscal, por la Direccion de Finanzas

Por  Entrega tramite de solicitudes de pago de
NOominas con las firmas correspondientes de
autorizacion y Calendario emitido al inicio de cada
Ejercicio Fiscal, por la Direccién de Finanzas.

23

05

Se eliminé la matriz de riesgos

AUV
11-mar-2024

BGV
11-mar-2024

24

05

En el apartado 9 Documentos relaciohados,se
cambid la trazabilidad de los formatos. PR-SPAR-
01-F4 Memorandum por PR-STEC-01-F10,
memorandum de autorizacion_PR*SPAR-01-F3
por PR-STEC-01-F9 y Circular"PR-SPAR-01-F2
por PR-STEC-01-F8.

Se elimin6 el formato PR:SEGP;01-F6 Check List
de documentacién soporte.

Y se genera el alta del,formato PR-SEGP-01-F8
Recibo.

AUV
11-mar-2024

BGV
11-mar-2024

01

06

Cambi6 la clave del procedimiento PR-SEGP-01
por PR-CEP-01

Cambio elinembre del puesto de quien elabora,
de quien revisa y autoriza

JRAF
30-may-2025

JRAF
30-may-2025

02

06

En g€l objetivo se agregd Objetivo: Control del
Ejereicio Presupuestal

JRAF
30-may-2025

JRAF
30-may-2025

04

06

En responsabilidades y autoridades se eliminé
la Direccion de Finanzas y se agreg6 Secretaria
Administrativa.

En Coordinacion de Planeacién y Evaluacion
Institucional:

. Registra en el Sistema de Armonizacion
Contable, el Presupuesto de Ingresos Estimado y
Presupuesto de Egresos Aprobado.

. Registra las Adecuaciones
Presupuestales de los Proyectos de Ingresos y
Egresos, para definir el Presupuesto Modificado.
. Realiza conciliacion presupuestal con el
Departamento de Planeacion y Programacion

JRAF
30-may-2025

JRAF
30-may-2025
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Cambio el nombre del Departamento de
Seguimiento Presupuestal por Departamento de
Control y Ejercicio presupuestal

04 06

En términos y definiciones se elimind
CENEVAL. - Centro Nacional de Evaluacién para
la Educacion Superior

JRAF
30-may-2025

JRAF
30-may-2025

03 06

En el Diagrama de Procesos del apartado 3, se
modifica el tercer paso: “Recepcion y Revision de
tramites de Solicitudes de Pago para Afectacién del
Compromiso y Ejercido Presupuestal”, por “Recepcion
y Revision de tramites de Solicitudes de Pago”. Se
agrega “Acuse de Recibo a Tramites de Solicitudes de
Pago”. Se modifica “presenta Sello de”“Compromiso
Presupuestal”, por “ Afectaciong, y “Sello del
Compromiso Presupuestal “. Se agrega,” Afectacion
del Devengado Presupuestal Se  modifica
Elaboracién de Ordenes de Rago para Afectacion del
Compromiso y Ejercido', Presupuestal’”, por
“Elaboracion de Ordengs de_Pago para Afectacion
Presupuestal del Ejercido”. Se modifica “ Envio de
Ordenes de Pago_al Departamento de Ingresos y
Control de Pagos”, poh“Envio de Ordenes de Pago al
Departamento,de\Recursos Financieros”.

JRAF
30-may-2025

JRAF
30-may-2025

24 06

Se eliming_el punto 6.2.17 Examen CENEVAL, inglés
u otro:

JRAF
30-may-2025

JRAF
30-may-2025

30 06

En el indicador cambio el nombre del departamento de
Calidadsnstitucional por Departamento de Sistema de
Gestion y Mejora Continua

JRAF
30-may-2025

JRAF
30-may-2025

31-32 07

En el apartado 9 Documentos relacionados se
cambid la trazabilidad de los formatos. PR-
SEGP-01-F1 Orden de Pago, por PR-CEP-01-
F1, PR-SEGP-01-F2 Envio de Documentos
para Pagos, por PR-CEP-01-F2, PR-SEGP-01-
F3 PR-SEGP-01-F2, PR- CEP -01-F3, PR-
SEGP-01-F4 Conciliacion  Presupuestal-
Contable, por PR- CEP -01-F4, PR- SEGP -01-
F5 Acta Administrativa de Cierre, por PR- CEP -
01-F5, PR- SEGP -01-F7 Calendario de
Recepcion de Tramites de Solicitudes de Pago,
por PR-CEP -01-F7, PR- SEGP -01-F8 Recibo,
por PR- CEP -01-F8; PR-SPAR-01-F2 Circular,

JRAF
30-may-2025

JRAF
30-may-2025
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por IT-CAI-01-F2, PR-SPAR-01-F4
Memorandum por IT-CAI-01-F4, memorandum
de autorizacion PR-SPAR-01-F3 por IT-CAI-01-
F4, yPR-ING-01-F5 Abono en Cuenta, por PR-
DRF-01-F5

31-32 07

En el apartado 9 Documentos relacionados se
cambid la clave de los procedimientos; PR-CP-01
Procedimiento de las Revisiones por el Organo
de Vigilancia, por PR-OIC-01 Procedimiento del
Organo Interno  de Control; PR-ING-01
Procedimiento de Ingresos y Control de Pagos,
por PR-CP-01 Procedimiento de [Recursos
Financieros.

JRAE
30-may-2025

JRAF
30-may-2025

Se modificé el Objetivo y Alcance

JRAF
30-may-2026

JRAF
30-may-2026

En el Diagrama de Prgces®, Se cambié la
recepciéon de solicitudes “de /Jpago, suficiencia
presupuestal, afectactioness del compromiso,
devengado y ejercido, 6rdenes de pago y seguimiento
de pagos, por” actividades de recepcion del
presupuesto, integracién de informacién, monitoreo,
analisis de variaciones, conciliacion, informes y cierre
presupuestal,

JRAF
30-may-2026

JRAF
30-may-2026

En el Apartado
Autoridades, se
responsabilidades.

4 Responsabilidades vy
actualizaron las

JRAF
30-may-2026

JRAF
30-may-2026

Existian multiples apartados para adquisiciones,
servicios, noéminas, viaticos, ISSET, ISN,
servicios basicos, fondo revolvente, etc., que
fueron eliminados del procedimiento.

JRAF
30-may-2026

JRAF
30-may-2026

12-13 08

En el Apartado 6 Desarrollo de Actividades, se
incorpora Suficiencia Presupuestal de forma
implicita dentro del monitoreo y analisis
presupuestal.

JRAF
30-may-2026

JRAF
30-may-2026

I8 08

En el Apartado 6 Desarrollo de Actividades, se
elimind elaboracion, firma, envio y seguimiento
de 6rdenes de pago.

JRAF
30-may-2026

JRAF
30-may-2026

14 08

En el Apartado 6 Desarrollo de Actividades, se
limitaban principalmente al cierre mensual y envio
de reportes, y ahora se fortalecen mediante

JRAF
30-may-2026

JRAF
30-may-2026
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informes de avance, variaciones y proyecciones
financieras

12 08

Se modific6 el Indicador “‘Porcentaje de
afectacién presupuestal del ejercido solicitudes
de pago recibidas”, por Cumplimiento del
Ejercicio Presupuestal.

JRAF
30-may-2026

JRAF
30-may-2026

1-34 08

Se eliminaron los formatos PR-CEP-01-F1 Orden
de Pago, PR-CEP-01-F2-REV 01 Envio de
Documentos para Pagos, PR-CEP-01-F3-REV
01 Seguimiento a Ordenes de Pago, PR-CER-01-
F4-REV00 Conciliacion Presupuestal Contable,
PR-CEP-01-F7-REV 01 Calendario de Recepcion
de Tramites de Solicitudes de Pago,y PR-CEP-
01-F8 REV 01 Recibo, asi mismo* sexdieron de
alta los formatos PR-CEP-01-F9 REV 00
Seguimiento del Ejercicio Presupuestal, PR-CEP-
01-F10-REV 00 Andlisis Presupuesto
Programado y Presupuesto Ejercido, PR-CEP-
01-F11-REV 00 Conciliacion Presupuestal-
Contable-Financiera, ¥.PR-CEP-01-F12-REV 00
Avance y Proyeceién Presupuestal.

JRAF
30,may-2026

JRAF
30-may-2026

1-34 08

En general se reestructuré integralmente el
ProcedimientohzdewControl y Ejercicio Presupuestal,
eliminando\actividades operativas relacionadas con la
recepcion vy Nvalidacion de trdmites de pago,
afectaciones presupuestales y elaboracién de érdenes
dé ‘pagos Asimismo, se incorporé un enfoque
orientado al seguimiento del ejercicio presupuestal
mediante la integracion de informacion financiera,
fMmonitoreo presupuestal, analisis de variaciones,
conciliaciones, elaboracion de informes, y cierre del
ejercicio fiscal. Lo anterior permitié simplificar el
procedimiento, reducir su extensién documental y
fortalecer su utilidad como herramienta de control,
andlisis y toma de decisiones institucionales.

JRAF
30-may-2026

JRAF
30-may-2026
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12. Anexos
Anexo 1.- Pantalla del Presupuesto Autorizado

¥ € Conpre : - Presupuesto - : Web X e

& c /A Noesseguro 10.0.1.22:8084/ConpreWeb/Men dexjsp?idConfig=18& =12&modulo= no * ;’Centvoeduca'ivo

i Aplicaciones 58 2 Google Portales de Obligaci.. @ Convertir numeros... Expedicion delaco.. @ Verificacion de Com.. T Ingresar a Entrega R... 3 Todos los marcadores

Bercicio : 2025
i Dependencia : UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO

Usuario : SERGIO MARQUEZ WILSON Soporte en Linea

Solicitud Recursos

# E Solicitud de Mat. y Serv.
e \:ﬂ, Solicitud de Pago de Servicios
. PROYECTO autorzano ¢ ENI FEBRERO MAYO  JUNIO JULIO  AGOSTO
# «:Ofg Viaticos _ _ «
L E065 EDUCACION SUPERIOR POLITECNICA
@[5 Contratos 02 SECRETARIA ADMINISTRATIVA
%

PPG001 GASTOS DE ON DE LA APC ON ESTATAL
11301 SUELDOS BASE
12101 HONORARIOS

67183400 671.834.00 671,834 00 671.834.00 671,833.00 671,834.00 671.834.00
452,316.00 452.316.00 502.316.00 452.316.00 452.316.00 452.316.00 502.316.00

13201 PRIMAS DE VACACIONES Y DOMINICAL 0.00 000 000 000 0.00 85,764.00 0.00
13202 AGUINALDO O GRATIFICACION DE FIN DE Al¥ 000 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00
14106 APORTACIONES AL ISSET 535,167.00 53516700  535167.00  535167.00  535,167.00 535167.00  535167.00  535.167.00
39801 IMPUESTO SOBRE NOMINAS 435,887.00 31,332.00 3372400 3372400 35,224.00 3372400 3372400 36,297.00 3522400
PPG002 GASTOS DE OPERACION DE LA APORTACION FE ORDI 1A
11301 SUELDOS BASE AUT 742801900  506,378.00 50637800 50637800 50637800 50637800  506378.00 50637800  506.378.00
13201 PRIMAS DE VACACIONE AUT 32329000 0.00 000 0.00 000 0.00 000 161,645.00 0.00
13202 AGUINALDO O GRAT] DE ANO AUT 123825200 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

14106 APORTACIONESAL IS
39801 IMPUESTO SO
PPG004 GASTOS DE OPERACION INGRESOS PROPIOS

AUT 1215438800 100866300 100866300 100866300 100866300 100866300 100866300 100866300 100866300
AUT 269,686.00 15,192.00 15,192.00 15.191.00 15,191.00 15,191.00 15.191.00 20,041.00 15,191.00

FICINA AUT 25000000 8000000 000 3000000 3000000 000 000 000 100,000.00
21401 MATEDIAI BRI | Tl EQ AONSI IMIRI EQ DADA I Ve

i QTR WO B EBEEEI O e RN

«
e INSTRUCCIONES
Anexo 1 Para visualizar el Presupuesto Autorizado

&

1 |En i a de Armonizacién Contable se selecciona el Mddulo de “Presupuesto”

Nccmna “Informes” y se despliegan siete opciones

3 &Iecciona “Presupuesto de Egresos” y se despliegan seis opciones

e selecciona “Publicacién del Presupuesto” y se despliegan cinco opciones

Se selecciona “Programa-Unidad-Proyecto” vy se despliega el Listado de Proyectos de Egresos
Calendarizados.
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Anexo 2.- Formato PR-CEP-01-F9/REV 00 Seguimiento del Ejercicio Presupuestal

‘P UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO
é} SEGUIMIENTO DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL (1)

PoLITECNICA PR-CEP-01-F9/REV 00 POLITECNICA
- T
FECHA |No.OP | CONCEPTOY/O | PROYEEDOR YI0 FUENTEDE | opovEcTo| CAPTULD | PARTIDA | SUBTOTAL BEDUCEIQNES IMPORTE | e pencin
@ | @ FACTURA [4) BENEFICIARID (5) | T'NANCIAMIENTO |\, (8) (6 (1) BR | I¥A

16] [ 14 [151 (16)

2

‘Y« ET [PEMSIONES | OTRAS | NETD un
o

| |

.00
.00

L il .00)

.00
0.00)
.00
0,00

.00
0.00)

[

0.0
0.00)

[ [

[ = .00
! ! - [ { [ 1 { [ [ 1 [ [ [ [ |

&
N\
P

QQ
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Procedimiento de Control y Ejercicio Presupuestal
INSTRUCCIONES:
Formato PR-CEP-01-F9/REV 00

i Se registra el Afio de Ejercicio

02 Se registra la Fecha de la Orden de Pago

" 03 Se registra el Nimero de la Orden de Pago

04 Se registra el Concepto del Gasto y/o Numero del Comprobante Fis€ahDigital por Internet (CFDI)
" 05 Se registra el Nombre del Proveedor y/o Beneficiario de la Orden de'Pago
T 06 Se registra la Fuente de Financiamiento

07 Se registra el Numero del Proyecto de Egresos afectado

" 08 Se registra el Namero del Capitulo afectado

09 Se registra el Numero de |a Partida afectada

10 Se registra el Subtotal de la Orden de Pago

Too11 Se registra el Total de Deducciones por retencion de ISR

To12 Se registra el Total de Deducciones retencion de IVA

" 13 Se registra el Total de Deducciones por prestaciones del ISSET

14 Se registra el Total de Deducciones pdr pension alimenticia

15 Se registra el Total de otras Deduceiones diferentes.

16 Se registra el Importe Neto de la(Ordenyde Pago

To17 Se aplica la Formula (=H8-18-18-K8)pdra determinar diferencias.
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Procedimiento de Control y Ejercicio Presupuestal
Anexo 3.- Monitoreo del ejercicio Presupuestal.

¥ € Conpre: - Presupuesto-: Web X + DISP4 - POR PROCEDENCIA-ORIGEN-MOD-PROGRAMA-PROY-CAP-PARTIDA

a G @ ANoseaws 1001226004/ ConpreWebMenyfindexjspriad D1SPS - REPORTE DE DISPONIBILIDAD POR UNIDAD - PROYECTO - CAPITULO - PARTI‘A ‘
DISP5A - REPORTE DE DISPONIBILIDAD ACUMULADO POR UNIDAD-PROYECTOS

i Aplicaciones 53 | P Google Wy Portales de Obligaci.. (@ Convertir numeros... DISP5B - POR SITUACION(CONG-PRO-NI-CA)-UNIDAD-PROYEGTO ,-\v
DISP5C - MOMENTOS CONTABLES POR PROCEDENCIA-ORIGEN-MOD-PROGRAMA-PROY-CAP-PARTIDA

Ejercicio : 2026 DISPSD - MOMENTOS CONTABLES POR PROCEDENCIA-ORIGEN-MOD L NIDAN)\#TOS
I Dependencia : UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL C DISP7 - MOMENTOS CONTABLES ACUMULADOS (HASTA EJERCIDO) PQR UNIBAD ~CAPITULOS
LN Usuario | SERGIO MARQUEZ WILSON DISP7A - MOMENTOS CONTABLES POR CAPI'TULD-CONCEPTO-PARTIDv I

. _ | DISP10 - POR PROCEDENCIA-ORIGEN-MODALIDAD-CAPITULO-PARTIDAS
@ G Sotciud o i 7 0MENTOS CONIHOLES ACUNULA POR UNIDAD -0 VEGTO #ARTIDNS RECURS03 POR COMPROMETER
@ DISP12A - MOMENTOS CONTABLES ACUMULADO PORMINIDAD:SITUACION-PROYECTO-PARTIDA (POR COMPROMETER)
# Vidficos & Imprimir | pSp17 - ANALISIS DEL PRESUPUESTO DE EGRESO$ACUMULADOS, CORTE POR PROCEDENCIAY CAPITULOS
DISP18 - INFORME GLOBAL POR CAPITULO - PARTIDAS, (MODIFICADO-EJERCIDOS)

Informes .
Opciones de DISP18 - INFORME GLOBAL POR CAPITULOAMODIFICADS®EJERCIDO)
(= Bp—— ) DISP18C - INFORME GLOBAL POR CAPITULO-PARTIDAS(MODIFICADO-DEVENGADO)
= [Z5 Informes de Disponibilidad Dependencia .
: DISP19 - RESUMEN DEL GASTO ACUMBLADO FER CAPITULO-CONCEPTO-PARTIDAS d
0O O Acumulados [ sELECCIONE UN REPORTE
O Al Periodo | SELECCIONE UN REPORTE v]
D Informes Calendarizados
O Disponible (Amortizado) | SELECCIONE UN REPORTE v
s @ Presupuesto de Egresos Periodo O ‘IerTrirmsA\ \O 2do Trimestre () 3er Trimestre (O 4to Trimestre

=
] ﬁ{ Informes de Viaticos — . ¢ ) |
Procedencia/Origen/Proyecto | Modalilad d@inversign/Proyecto | Programa presupuestario/Proyecto | Unidad/Proyecto | Capitulo/Partidas
9 Y I g Lesups i i Ie!

@ @ Autoevaluacidn Tipo de gasto/Proyecto Progra.; Especial/groyecto
@ Contratos Todos
— M £] 1101 - INGRESQS ESTATALES -

c] 1401 - INGRESOS PROPIOS

] S —— — ’

INSTRUCCIONES
Anexo 3.- Monitoreo del ejercicio Presupuestal.

01 [En.el Sistema de Armonizacién Contable se selecciona el Médulo de “Presupuesto”

02 [Seleccionar “Informes” y se despliegan siete opciones

03 \JSeleceionar “Informes de Disponibilidad” y se despliegan dos opciones

0%, [Seleccionar “Informes Financieros” y se despliega “Opciones del reporte”

En la opcién de “Acumulados” seleccionar el reporte “DISP12 Momentos Contables Acumulo por
05) |Unidad-Proyecto-Partidas”.

06 [Seleccionar “Periodo” o “Fecha” y dar Imprimir
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Procedimiento de Control y Ejercicio Presupuestal
Anexo 4.- Formato PR-CEP-01-F10/REV 00 Andlisis Presupuesto Programado y

Presupuesto Ejercido

UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO [/
ANALISIS PRESUPUESTO PROGRAMADD ¥ PRESUPUESTO EJERCIDD 5l

. (7*} AfiD (01 G‘}
- PERIODO: [(02)

POLITECNICA
POLITECNICA
GOLFO PR-CEP-01-F10/REV 00 oy v
Fecha: {03}

SALDOS DIFERENCIAS [ A-E)

PROYECTOS Presupuesto Presupuesto Subejercicio [-] Sobreejercicio [ +
Programado Ejercido I[mi] ]

[04) (053] [07)
i 000 000 000 000
0.00 0.00 0.00 0.00
.00 0.00 0.00 0.00
.00 .00 .00 .00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.0 0.0 0.0 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
[ [ 0.00| 000

OBSERVACIONES: (D8]

SALDOS DIFERENCIAS [ &-E]

CAPITULODS Presupuesto Presupuesto Sobreejercicio [ +
Programado [A] | Ejercido [B] | Subejercicio [-] |

[09] [10] [11) [12)
CAPITULD 1000 SERVICIDS PERSOMALES 0.00 0.00 0.00 0.00
CAPITULD 2000 MATERIALESY SUMIMISTROS (.00 (.00 (.00 (.00
CAPITULD 3000 SERVICIOS GEMERALES .00 .00 .00 .00
CAPITULD 4000 TRANSFEREMCIAS ASIGNACIONES SUBSIDIOS Y O] 0.00 0.00 0.00 0.00
CAPITULD 5000 EIEMESMUEELES, INMUEELES E INTANGIBLES 0.00 0.00 0.00 0.00
CAPTULD 6000 INYEREION PLUELICA .00 .00 .00 (.00
CAPTULD 1O INYERZION FINANCIERA v OTRAZ PROYVIZEIONES 0.00 0.00 0.00 0.00)
CAPTULO 000 PARTICIFACIONES v APORT ACIONES 0.00 0.00 0.00 0.00
CAPMTULD IO0XRELDA PUELIC A 0.00 0.00 0.00 0.00)
Gran Total 0.00] 0.00] 0.00] 0.00

OBSERVACIONES: 3
4
[14] [15]
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INSTRUCCIONES:
Formato PR-CEP-01-F10/REV 00 Analisis Presupuesto Programado y Presupuesto Ejercido

01

Se registra el Afio del Ejercicio

02

Se registra el Periodo de Cierre

03

Se registra la Fecha del Cierre Presupuestal

04

Se desglosan los resultados del Presupuesto programado de cada proyecto

05

Se desglosan los resultados del Presupuesto ejercido de cada proyecto

06

Se registra el subejercicio del resultado entre la Columna "B" menos la columnas€”

07

Se registra el sobreejercicio del resultado entre la Columna "C" menosia columna "B"

08

Se describen los hechos que generen la(s) diferencia(s) y los hechos relevantes del Periodo.

09

Se desglosan los resultados del Presupuesto programade‘de cada‘Capitulo

10

Se desglosan los resultados del Presupuesto ejercido_de cada Capitulo

11

Se registra el subejercicio del resultado entre la Columnag"B" menos la columna "C"

12

Se registra el sobreejercicio entre la Columna "C" menos la columna "B"

13

Se describen los hechos que generen la(s) diferencia(s) y los hechos relevantes del Periodo.

14

Nombre, Puesto y Firma del Jefe(a) de Departamento de Control y Ejercicio Presupuestal

15

Nombre, Puesto y Firma del Jefe(a) de Departamento de Planeacion y Programacion.

Documento Controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad (SGC). Prohibida su Reproduccion Parcial o Total. Esta version
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'POLITECNICA
GOLFO

UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE
MEXICO

“ ((5/"/‘/////’// 74 ,%//////y//? g tangbrmarn "

Clave: PR-CEP-01
Pagina: 30 de 34

Revision: 08
Fecha de em

30-mayo0-2026

ision:

Procedimiento de Control y Ejercicio Presupuestal

Anexo 5.-Formato PR-CEP-01-F11/REV 00 Conciliacion Presupuestal, Contable y

Financiera

UNIVERSIDAD POLITECHMICA DEL GOLFD DE MEXICD

COMCILIACION PRESUPLUESTAL COMTABLE FINAMCIERA

Y

- PERIODC: [DE] POLITECHICA
POLITECHICA S OLFO
Fecha:
SALDODS DIFERENCIAS
Registro Regiztro Registro Fresupuestal v Frezupuestal v
CONCEPTO
Frezupuestal Contable Fitiancicrio Contable Financiero
[04] [05] [O8] [o7) [0E]
APROEADD 0.00 0.0 0.00 .00 .00
AMRPLIACIONES/'REOUCICIONES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
MODIFICADD 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
COMPROMETIOO 0.00 [uRa]n) 0.00 .00 .00
DEYEMNGADD Qe .00 .00 0.00 0.00
EJERCIOO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
PaGADO an 0.00 0.00 0.00 0.00
POR EJERCER [DISPOMNIELE] 0.00 0.00 0.00 .00 .00
IZR & PAGAR 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
TOTALES 0.00 0.00 0.00
SALDOS DIFERENCIAS
FUENTE DE FINANCIARIENTD Regiztro Regiztro Registro Fresupuestal v Frezupuestal v
Frezupuestal Contable Financicra Contable Financiero
[3] (107 [111 [121 [151
IHGRESOS ESTATALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
IHGRESOL PROFIOE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
EAHS 11 EDUCACIOH FORLICA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
EAHD 2N PARTICIFACIZHES FED A EHTIDADES FEDERATIVAS 0.00 .00 .00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 .00
I SALDOS : DIFERENCIAS
PROYECTOD Regiztra Regiztra Regiztra Prezupuestal ws Prezupuestal ws
Prezupuestal Cantable Financicra Cantable Financicra
[141 (151 [161 (171 (151
FEGIN. GRSTOS DE OFERACIGHBE LA AFGETACIGH ESTATAL GEDIHARIA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
FFGINZ.. GRSTO5 OE OFERACIGHDE L AFORETACIGH FEDERAL SRDIHARIA 0.00 .00 .00 0.00 0.00
FEGEI.-GASTOS DE 0RERACIGH DE LGS IHGRESOS PROFIOS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
FFGENS. . GRSTOS DE SBERACIGH CiH REHAHEHTES 2025 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
FEGENE. . COHFLEHEHT & BE La BOLITICA SALARIAL 2025 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
FEGEN?. SISTEHASDEGESTIGH ¥ HEJORA COHTINUA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
FEGENL.-ATEHCLEH ALAS ACTIVIDADES ACADEHICAS DE LOS PROGRAHAS EDU 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
TOTALES 000 0.00 0.00 000 000
| OBSERYACIONES: (19)
|
faal 211 221
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INSTRUCCIONES:
Formato PR-CEP-01-F11/REV 00 Conciliacion Presupuestal, Contable y'Financiera

01

Se registra el Afio del Ejercicio

02

Se registra el Periodo de Cierre

03

Se registra la Fecha de la Conciliacién

04

Se desglosan los resultados Presupuestales del Aprobado, Ampliaciones/Reducciones, Modificado,
Comprometido, Devengado, Ejercido, Pagado, Por Ejercer, y.el ISR.a Pagar

05

Se desglosan los resultados Contables del Aprobado, Ampliaciones/Reducciones, Modificado,
Comprometido, Devengado, Ejercido, Pagado, Por Ejércer, yiel ISR a Pagar

06

Se desglosan los resultados Financieros del Aprobado,"Ampliaciones/Reducciones, Modificado,
Comprometido, Devengado, Ejercido, PagadosPorEjercer, y el ISR a Pagar

07

Se registra la Diferencia Presupuestal vs Contable por Conceptos

08

Se registra la Diferencia Presupuestal vs(Financiero por Conceptos

09

Se desglosan los resultados Presupuestales'por Fuente de Financiamiento

10

Se desglosan los resultados Contables por Fuente de Financiamiento

11

Se desglosan los resultados Financieres por Fuente de Financiamiento

12

Se registra la Diferencia PresupUestal vs Contable por Fuente de Financiamiento

13

Se registra la DiferenciasRresupuestal vs Financiero por Fuente de Financiamiento

14

Se desglosan los resultados Presupuestales por Proyecto

15

Se desglosan los'resultados Contables por Proyecto

16

Se desglosan les resultados Financieros por Proyecto

17

Se registra‘la Diferencia Presupuestal vs Contable por Proyecto

18

Se registra’la Diferencia Presupuestal vs Financiero por Proyecto

19

Se describen los hechos relevantes y documentos que generen la(s) diferencia(s) del Periodo

20

Nembre, Puesto y Firma del Jefe(a) de Departamento de Control y Ejercicio Presupuestal

21

Nombre, Puesto y Firma del Jefe(a) de Departamento de Contabilidad

22

Nombre, Puesto y Firma del Jefe(a) de Departamento de Recursos Financieros
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Procedimiento de Control y Ejercicio Presupuestal
Anexo 6.-Formato PR-CEP-01-F12/REV 00 Reporte de Avance y Proyeccién

Presupuestal

UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO A
REPORTE DE AVANCE Y PROYECCION PRESUPUESTAL 4 A w &
VERSIOAD _ PERIODO: (02) UVERSIDAD _
POLITECNICA - - POLITECNICA
GOLFOo v PR-CEP-01-F12/REV 00 Vv GOLFO -
Fecha: (03)
AVANCE PROYECCION
L . 6 A¥ance ) Diferencia ituacion / Estatus
CAPITULOS Presupuesto Presupuesto % Rroyeceion al it . Si ién/
Modificado Ejercido (06) Cierre (08) (09)
(04) (05) (07)
CAPITULO 1000 SERVICIOS PERSONALES 0.00 0.00 0% 0.00 0.00|Riesgo de sobreejercicio
CAPITULO 2000 MATERIALES Y SUMINISTROS 0.00 0.00 0% 0.00 0.00|Posible subejercicio
CAPITULO 3000 SERVICIOS GENERALES 0.00 0.00 0% 0.00 0.00
CAPITULO 4000 TRANSFERENCIAS ASIGNACIONES SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS 0.00 0.00 0% 0.00 0.00
CAPITULO 5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 0.00 0.00 0% 0.00 0.00
CAPITULO 6000 INVERSION PUBLICA 0.00 0.00 0% 0.00 0.00
CAPITULO 7000 INVERSION FINANCIERA Y OTRAS PROVISIONES 0.00 0.00 0% 0.00 0.00
CAPITULO 8000 PARTICIPACIONES Y APORTACIONES 0.00 0.00 0% 0.00 0.00
CAPITULO 9000 DEUDA PUBLICA 0.00 0.00 0% 0.00 0.00
TOTALES y 0.00 0.00 0% 0.00 0.00
(10)
INSTRUCCIONES:

Formato PR-CEP-01-F12/REV 00 Reporte de Avance y Proyeccién Presupuestal

01 | Se registra el Afio del Ejercicio

02 | Se registra el Pgriedo de Cierre

03 | Se registra la Fecha del Reporte

04 | Se desglosawel Presupuesto Modificado por cada uno de los capitulos.

05 | Se desglosa el Presupuesto Ejercido por cada uno de los capitulos.

06 | Se registrasel porcentaje de avance del Presupuesto Modificado vs Presupuesto Ejercido

07 |'Seregistra la Proyeccion Presupuestal al Cierre del Ejercicio

08 |'Se registra la Diferencia de la Proyeccidn Presupuestal vs Presupuesto Modificado

09 | Se describe la situacién o el estatus que guarda cada uno de los capitulos del gasto

10 | Nombre, Puesto y Firma del Jefe(a) de Departamento de Control y Ejercicio Presupuestal
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Procedimiento de Control y Ejercicio Presupuestal
Anexo 7.-Formato PR-CEP-01-F5 Acta Administrativa de Cierre

UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO .
ACTA ADMINISTRATIVA DE CIERRE (01) <=
Foifigcnica PR-SEGP-01-F5/REV 00 R

La presente Acta se formula para efectuar el Cierre Presupuestal de Egresos, cuyo monto fia sido erogado por el area
responsable del proyecto.

FECHA: (02)

NUMERO DE PROYECTO: (03)

NOMBRE DEL PROYECTO (04)

OBJETIVO DEL PROYECTO: (05)

No. MEMORANDUM APERTURA: (06) FECHA: (07) PRESUP. AUTORIZADO: (08)

AUTORIZACION DE AMPLIACIONES

No. MEMORANDUM DE AMPLIACION (09) FECHA (10) IMPORTE (11)

TOTAL AMPLIACIONES: $ -

AUTORIZACION,DE/REDUCCIONES

No. MEMORANDUM DE REDUCCION (12) FECHA (1.3) IMPORTE (14)

TOTAL REDUCCIONES: | $ -

PRESURUESTO MODIFICADO: (1 $ -

ORDENES DE PAGOS QUE AMPARAN EL PROYECTO

No. DE ORDEN DE PAGO: (16) FECHA (17) IMPORTE_(18)

TOTAL ORDENES DE PAGOS:]| $ -

SALDO DEL PROYECTO: (19)[ $ -

OBSERVACIONES: (20)

SIENDO,LAS HRS. DEL DIA DEL MES DE DEL ANO . FIRMAN LOS REPRESENTANTES QUE
INTERVINIERON EN ESTA ACTA. (21)

REPRESENTANTES

CONTROL Y EJERCICIO PRESUPUESTAL (22) COORD. DE PLANEACION Y EVAL. INST. (23)

DIRECCION DE FINANZAS (24) SECRETARIA ADMINISTRATIVA (25)
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INSTRUCCIONES:
Formato PR-CEP-01-F5/REV 00 ACTA ADMINISTRATIVA DE CIERRE

01 | Se registra el Afio del Ejercicio

02 | Se registra la Fecha del Acta de Cierre

03 | Se registra el Numero del Proyecto a cerrar

04 | Se registra el Nombre del Proyecto a cerrar

05 | Se describe el Objetivo del Proyecto

06 | Se registra el Numero del Memorandum de Apertura del Proyecto

07 | Se registra la Fecha de Memorandum de Apertura del Proyecto

08 | Se registra el Importe del Presupuesto Autorizado

09 | Se registra el Numero del Memorandum de Ampliacién*Rresupuestal

10 | Se registra la fecha de Memordndum de Ampliacién‘Rresupuestal

11 | Se registra el importe de la Ampliacidén Presupuestal

12 | Se registra el Numero del Memorandumyde Redticcion Presupuestal

13 | Se registra la fecha de Memorandum de Reduccidn Presupuestal

14 | Se registra el importe de la ReducciomPresupuestal

15 | Total Presupuesto Autorizado,,mas Total Ampliaciones, menos Total Reducciones

16 | Se registra el Numero de lag@rden,de Pago

17 | Se registra la fecha de la Orden, de Pago

18 | Se registra el importé brute de la Orden de Pago

19 | Total Presupuestd Madificado, menos Total Ordenes de Pago

20 | Se describe situaciones importantes del proyecto

21| Se describe=Hora, Dia, Mes y Ao

22 | Se registra,Nombre y Firma del Jefe(a) de Departamento de Control y Ejercicio Presupuestal

23 | Se registra Nombre y Firma del Coordinador(a) de Planeacién y Evaluacién Institucional

24 | Se registra Nombre y Firma del Director (a) de Finanzas

25%Sexregistra Nombre y Firma del Secretario (a) Administrativo (a)

Documento Controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad (SGC). Prohibida su Reproduccion Parcial o Total. Esta version
es vigente si se consulta en el Portal de los SG en el Sitio Web de la Universidad: www.updelgolfo.mx.



