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1. Objetivo

Establecer los mecanismos para la formulacién, registro, seguimiento y evaluaciérnndel desarrollo

de los proyectos de investigacion.

2. Alcance
Todos los Profesores de Tiempo Completo y Profesores Inyéstigaderes de la Universidad Politécnica

del Golfo de México, conoceran el proceso y los entredables del proyecto de investigacion.

3. Diagrama de Procesos

Cnhwa Recepcién de Propuestas
6n de propuestas de protocolo de ' del
' ~, Programa Anual de (/ de 4 Investigacid st g
A abajo L informes m:':gm ";::g:m — proyecto de
\ avances e informe i prl::'! " investigacién
G técico final, estigacion
Convocatorias M
programas co érxmﬁﬂr informe técnico final Solicitud de prrroga Seguimiento de los informes  de
finalizacion del e
fomento de la i aconlcientifica " ge  proyects de < p‘uﬂrm‘:le < amnces del proyecto de
para i res ¥ investigacion. proy investigacién
ujrna vinculados. investigacidn.
V4

Seguimiente y  gestién
Gestion de recursos ——» Seguimiento deacuerdos . administrativa para  la —

Fin
para publicacién ejecucian del financiamiento
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4. Responsabilidades y Autoridades

Secretaria Académica:

e Solicita la apertura de los proyectos para la ejecucién de los recurses financieros.

e Autoriza la solicitud del pago de derechos.

Secretaria Administrativa:

e Recibe la solicitud de pago del reembolso o ejecucign dél recurso otorgado.
e Autoriza la ejecucion de los recursos financieros!

e Rubrica la solicitud del recurso y pagos.

Direccion de finanzas.
e Recibe y Administra los reCursos otorgados por la Fuente de Financiamiento de los
proyectos.
e Verifica disponibilidad financiera y rubrica solicitud.
e Procesa la solicitud de pago autorizado.

e Emite los irnformes financieros trimestrales e informe final del recurso ejecutado.

Coordinacion de planeacion y Evaluacion Institucional
e Apeértura y programacion de los proyectos de financiamiento.
&, Revisa suficiencia presupuestal en el sistema ONIX
¢ Autoriza las adecuaciones presupuestales de los proyectos

e Coloca la suficiencia con sello y firma.

Cuerpo Académico
e Revisan los aspectos técnicos de la propuesta del protocolo de investigacion y emiten el
dictamen de aprobado mediante el Formato PR-INP-01-F9. Validacion de factibilidad de

proyectos de investigacion.
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e Realizan trabajos de investigacion que atienden a las necesidades concretasidel sector
productivo.

e Atienden los programas educativos afines a su especialidad.

e Comparten una o varias Lineas Innovadoras de Investigacion Aplicada y Desarrollo

Tecnologico (LIIADT) en redes de colaboracion.

Profesor Investigador

e Formula las propuestas del protocolo de investigacion o desarrollo tecnoldgico y la
presenta en el formato correspondientes

e Requisita los formatos emitidossporslas Coordinacion de Planeacién y Evaluacion
Institucional, para la formalizacion econdmica del proyecto y programacion de los recursos
para su desarrollo.

e Desarrolla el proyectode acuerdo al cronograma de actividades

e Reporta los informes de avances de proyectos de investigacion.

e El responsable del proyecto realiza un informe técnico final.

e Difunde les resultados de la investigacion, utilizando para ello los diversos espacios y
medios'de difusion cientifica sobre la tematica abordada.

e Se postula en las convocatorias estatales y nacionales.

Promocioén y Difusion Institucional
e Elabora el Programa de difusion y promocion institucional
e Solicita los requerimientos para la realizacién de las actividades
e Ejecuta las actividades del Programa de difusion y promocioén institucional
e Difunde las actividades institucionales a través de los medios de comunicacion oportunos

de la Universidad Politécnica del Golfo de México.
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Direccion de Investigacion y Posgrado

e Emite un calendario para acopio de propuestas y recepciéon de ipformes=de avances
trimestrales e informe técnico final del proyecto.

e Recepciona las propuestas de protocolo y la documentacion soporte via correo para su
cotejo.

e Apoya las actividades del investigador responsable/del preyecto para la formalizacion,
programacion de los recursos para su desarrollofy participacion activa en la ejecucion del
mismo.

» Firma las constancias de registro, desarrollowy fipalizacion de los proyectos de investigacion.

e Difunde las convocatorias que fomenten la formacion cientifica de la comunidad
universitaria.

e Promueve la participacién de estudiantes de los distintos niveles educativos, en actividades
cientificas al interior de.la Universidad.

e Elabora la cedula basica, expediente técnico y calendarizacion de gastos del proyecto.

e Solicita recursosipara/efecto de desarrollo de investigacion y publicaciones.

e Gestiona recurses para el evento del verano cientifico infantil.

Departamento/de Investigacion y Posgrado
¢ =Da seguimiento y cumplimiento a la aplicacion del presente procedimiento.
¢\ Supervisa los avances de cada proyecto de investigacion.
e Integra la informacion soporte de los proyectos de investigacion.
e Integra resultado de indicadores.
e Elabora las constancias de participacion, reconocimientos, entre otras.
e Solicita trimestralmente los informes de proyectos de investigacion.

e Participa en la organizacion y ejecucion de las actividades del verano cientifico infantil.
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5. Términos y Definiciones

CCYTET: Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Tabasco, esaun @rganismo publico
descentralizado del Gobierno Estatal que tiene la tarea de instrumentar y ogerar el Sistema Estatal
de Ciencia y Tecnologia, orientado a la busqueda de solugiones @’ la problematica local,
involucrando a los sectores publico, privado y social, y con lasifiteneién de alcanzar en el mediano

y largo plazos el fortalecimiento y crecimiento econémicé equitativo y sustentable.

SECIHTI:
Es una secretaria del gobierno de México que se.encarga de formular y dirigir las politicas publicas
en materia de ciencia, tecnologia, humanidades e innovacion. Su objetivo principal es que México

se convierta en una potencia cientifica y tecnoldgica, con una visién humanista que impulse

proyectos de innovacion nacional en celaboracion con la Secretaria de Economia.

Convenio: Es un acuerdo, contrato o anexo de ejecucion entre dos o mas personas para llevar a

cabo acciones establecidas.

Convocatoria: ES un documento o acto que determina las caracteristicas y mecanismos para llevar

a caboren,un organismo o entidad.

Fuentes de Financiamiento: Son organismos publicos y privados, estatales, federales, nacionales
e internacionales que mediante convocatorias de competencia proporcionan recursos financieros

para el desarrollo de actividades académicas e investigaciones.

Investigador. Individuo que dedica tiempo a realizar un estudio de investigacion obteniendo

resultados de productos cientificos.
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Produccion Cientifica y Tecnologica: Se refiere a actividades cientificas y tecnolégicas realizadas,
cuyos resultados son productos tangibles que estan dirigidos a publicos especializados, tales como
publicacion de articulos en revistas indexadas y arbitradas, articulos de‘divulgacion cientifica,
ponencias o presentacion de carteles en eventos nacionales” e ‘intefnacionales, patentes o
certificados de derechos de autor, manual o guia cientifica//librosy capitulos de libros, y otros

productos de acuerdo a los reglamentos de las convocat@rias'del PRODEP, SEI, SNI.

Propuesta: idea o problematica detectada quesprésenta una o mas personas para la validacién de

factibilidad en el desarrollo tecnolégico o gientificos

Prorroga: Documento escrito o digital gque establece una extensiéon de un determinado plazo o

tiempo para desarrollar un preyecte.

Protocolo de investigacion: Conjunto de reglas que se siguen en la formulacién de una propuesta

de investigacion y, quethan sido establecidas por acuerdos de las organizaciones financiadoras.

Proyecto: ‘@onjdnto de actividades con el fin de satisfacer necesidades o resolver problemas

espécificos eén un periodo de tiempo.

UPGM: Universidad Politécnica del Golfo de México
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6. Desarrollo de Actividades

6.1. Programa Anual de Trabajo

Con base a la operatividad del COP6 Investigacion y Posgrado la secretaria académica
solicita a la direccion de investigacion y posgrado, integrar las funciones vy
responsabilidades de los subprocesos, el departamenté=de investigacion y posgrado
registra las actividades prioritarias que se desartollanyanualmente en el formato IT-CAI-

02-F7 Programa Anual de Trabajo.

6.2. Calendario para la recepcion de propuestas de protocolo de investigacion, informes de

avances e informe técnico final.

El Departamento de Investigacién “y* Posgrado integra cuatrimestralmente el PR-INP-01-F1
Calendario para la recepcionide propuesta de protocolo de investigacion, informes de
avances e informe técnico describiendo las actividades, los tiempos y rubros para la entrega,
revision, seguimighto'y. finalizacion del desarrollo del proyecto de investigacion. La Direccion de
Investigacion yWPosgrado valida y envia a través de correo electronico informando mediante y/o IT-
CAI-02-F2\Circular y PR-INP-01-F1 Calendario para la recepcion de propuesta de protocolo
de investigacion, informes de avances e informe técnico final a los profesores de tiempo

completo y directores de programas académicos para su conocimiento y aplicacion.

6.3. Recepcion de Propuestas de protocolo de investigacion.

El profesor investigador presenta en fisico o envia por correo electronico a la Direccidon de Posgrado
la propuesta mediante el PR-INP-01-F2 Protocolo de Investigacion, el Departamento de
Investigacion y Posgrado revisa la propuesta de protocolo de investigacién; En caso de existir
alguna observacién dentro de la propuesta, se notifica al lider o responsable del proyecto de

investigacion mediante correo electrénico para que atienda y realice las modificaciones en los 5
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dias habiles, quien deberd atender y solventar las observaciones, enviando fuevamente al
Departamento de Investigaciéon y Posgrado copia a la Direccion. Al no existir pinguna=informacion
complementaria a la propuesta se realiza el registro en el PR-INP-01-F3¢Registro de Proyectos
de Investigacion asignando un numero de control y se emite gl formato PR-INP-01-F11.

Constancia de Registro de Proyecto en fisico y/o digital.

6.4. Desarrollo del proyecto de investigacion.

El Departamento de Investigacion y Posgrado “procede a integrar el proyecto para el
seguimiento durante el desarrollo del proyecte’de‘actierdo al PR-INP-01-F1 Calendario para la
recepcion de propuesta de protocolofde investigacion, informes de avances e informe

técnico final.

6.5. Seguimiento de los informeside avances del proyecto de investigacion.

El profesor investigador/© résponsable técnico, integra y entrega en fisico con firma autografa del
responsable y colaboraderes en el PR-INP-01-F4. Informes de avance de proyectos de
investigacion, asi"como las evidencias de las actividades desarrollados en el corte sefalado., al
Departamehto de,Investigacion y Posgrado. En caso de incumplimiento de entrega de informes de
avances @infefme técnico final de proyecto de investigacion, se notificara por medio del IT-CAI-
02:F4'Memorandum a la Direccién de Recursos Humanos con copia a Secretaria Académica para

aplicar normativamente lo correspondiente.

6.6. Solicitud de Prorroga para finalizacion de proyecto de investigacion.

Los proyectos de investigacion que requieren ampliar el tiempo para desarrollar el proyecto de
investigacion registrado, el profesor investigador debera solicitar por escrito o digital a la Direccion
de Investigacidon y Posgrado, la ampliacién en el PR-INP-01-F10 Solicitud de prérroga para

finalizacion de proyecto de investigacion, exponiendo las razones por las cuales requiere la
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prorroga, con un mes minimo de antelacion a la fecha de cierre. La respuesta e seéra emitida
mediante el IT-CAI-02-F4 Memorandum y/o a través de correo electrénico emUyplazo no mayor
a 10 dias habiles, en caso de ser autorizado sera en un maximo de 12 meses,paraa conclusion del

proyecto.

6.7. Informe técnico final de proyecto de investigacion

El profesor responsable del proyecto en conjunto con lg§,colaboradores debe integrar el PR-INP-
01-F5 Informe técnico final de proyecto de investigacion, y entregar en fisico firmado en el
Departamento de Investigacion y Posgrado,/quienia su vez, entrega en el PR-INP-01-F12
Constancia de ejecucion de proyecto productivo. De ser el caso el informe final del proyecto
debera contener un apartado con los comprobantes de productos cientificos logrados, como son
presentacion en congresos, reuniones) cientificas, simposio, entre otros, asi como para la

publicacion de documentos de.caracter cientifico, preferentemente indexados y/o arbitrados.

6.8. Convocatorias para congresos, programas con apoyo, promocion y fomento de la
investigacion cientifica=-para investigadores, profesores y estudiantes y/o proyectos
vinculados.

Para el caso de“as participaciones en convocatorias para congresos, programas con apoyo y
fomento, 'denja investigacion cientifica para investigadores, profesores y estudiantes y/o
proyectos vinculados, el responsable técnico debe informar por via correo electronico o en fisico
laypropuesta en la que se especifique la contribucion del investigador al proyecto, ademas debera

integrar la descripcion de los productos cientificos comprometidos para el cumplimiento del

proyecto.

La Direccién de Investigacion y Posgrado, revisa la propuesta y la documentacién soporte, y de ser
necesario el Departamento de Investigacién y Posgrado le comunica a través de correo electronico

al investigador, las observaciones correspondientes para que realice los ajustes necesarios y
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proceder a la ejecucion y desarrollo. En caso de los congresos, estancias de invéstigacion y las
actividades de promocion y fomento de la investigacién, Unicamente se éntrega”por correo
electronico o en fisico constancia de participacion emitida por las instancias coreeSpondientes y/o
IT-CAI-02-F5 Tarjeta Informativa de las actividades realizadas en la estancia, promocién y

fomento de la investigacion.

Los investigadores, profesores y estudiantes que participen, en actividades como congresos,
programas con apoyo, promocion y fomento de la investigacién cientifica, deberan notificar a la
Direccion de Investigacion y Posgrado via corre@ eleetronico sus postulaciones y productos. Para
el acompafiamiento y seguimiento del preceso.de’ seleccion con programas de apoyo se emite

carta aval o carta compromiso en el IT-CAI:02+F1 Oficio.

6.8.1. Promocion y fomento de'la invéestigacion cientifica

La difusion y promocién de las cenvocatorias que fomenten la formacion cientifica de la comunidad
universitaria se realizard a través del IT-CAI-02-F2 Minuta de Reunion para los acuerdos validados
en los talleres y/o platicas, reuniones. El Fomento de las actividades cientificas en los distintos niveles
educativos al ifterior de la Universidad, se solicitara el disefio de la convocatoria de acuerdo a la
tematica ‘con’ las instancias vinculadas, si es el caso; dicha actividad se desarrollard con la
participacion de dependencias externas y propuestas de los profesores de las diferentes academias
de [ayUniversidad. Para los eventos internos se solicitara al personal de apoyo en la promocién y
difusion Institucional el disefio de la convocatoria a través del correo electronico mediante el PR-
INP-01-F6 Convocatoria. Cuando el evento sea dirigido a menores de edad, se aplicara el PR-INP-
01-F7 Politicas del Verano Cientifico Infantil en la UPGM. El registro de los participantes se hara
mediante el PR-INP-01-F8 Solicitud de registro a la actividad Cientifica, cuando se requiere
realizar una actividad fuera de las instalaciones de la Universidad, esta debera ser autorizada por el
padre o tutor con firma legible para la salida del menor de las instalaciones de la Institucién con el

PR-INP-01-F13 Carta responsiva del padre o tutor, para la difusion y publicacion en la pagina
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institucional, redes sociales o cualquier otro medio de comunicacion de las actividades, durante el
evento, se solicitara al personal de apoyo en la promocion y difusion institucionaha“través del PR-
URP-02-F3 Boletin Informativo, el cual debe estar autorizado por el padre. tutof mediante el PR-

INP-01-F14 Carta de Consentimiento.

En el caso de estancias de investigacion, los alumnos o profesores participantes deberan hacer de
conocimiento via correo electronico a la Direccion de Investigaciéh y Posgrado, si es el caso copia
de la carta de aceptacion de la Institucion que le recibe, para,el acompafiamiento y seguimiento, un
resumen de la investigacion realizada y/o copia_deva constancia de finalizacion de la estancia de

investigacion.

6.9. Gestion de recursos para publicacion o redes de colaboracion

El profesor solicita a la Direecién.«de Investigacion y Posgrado mediante IT-CAI-02-F4
Memorandum y/o via correonelectréonico apoyo para la publicacion de articulos en revistas
nacionales e internacignales, congresos y otros, previa postulacion, la cual realizaron para su
aprobacion en la €ditorial. La direccion de investigacion y posgrado presenta como punto en
consejo de calidadypara gestionar el recurso para la publicacion del articulo o redes de
colaboracion/si la*solicitud es aprobada por el consejo de calidad mediante IT-CAI-02-F2 Minuta
de Reunion, la direccion de investigacion y posgrado turna al Departamento de Investigacién y
Posgrado para el seguimiento a los tramites en las areas pertinentes por medio del IT-CAI-02-F3
Memiorandum de autorizacion, una vez que se tenga todos los requisitos que dan soporte a la
solicitud para el pago de derecho de autor y/o pago de reembolso por publicacion en el PR-DRF-
01-F5. Abono en cuenta, PR-PLP-01-F5. Recibo cuando sea el caso y medios electronicos segun
lo establecido. Concentrando el registro de las solicitudes mediante el PR-INP-01-F15 Control de
las solicitudes para la gestion de recursos. Algunos proyectos de investigacion son financiados
con recursos propios que son otorgados y aprobados por medio del consejo de calidad de la

institucion y otros recursos.
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6.10. Seguimiento de acuerdos

Cuando una solicitud es aprobada por el consejo de calidad, se realiza ‘el IT-CAI-02-F8
Seguimiento de acuerdos para informar los avances y/o estatus quegtieneyla solicitud, y es
presentada en la reuniéon de consejo de calidad para su conocimiento.\Existen directores de
programas educativos que presentan la solicitud de pago para péblicacién en consejo de calidad,
sin embargo, se les brinda el apoyo de seguimiento de trapiités para el proceso de pago ante la

direccién de finanzas.

6.11. Seguimiento y gestion administrativa para la ejécucion del financiamiento.
Si el proyecto es aprobado por una dependéncia ‘o entidad federativa, el profesor beneficiado

iniciara el proceso ante la Direccion de Investigacion y Posgrado, para la gestién de los tramites
administrativos correspondientes como: fifma de convenio, solicitud de cuenta bancaria e
integracion de la documentacion,soporte para la apertura del proyecto en el PR-PLP-01-F1 Cedula
Basica y PR-PLP-01-F2 Expediente Técnico, PR-PLP-01-F3 Calendarizacion de gastos y PR-
PLP-01-F4 adecuacion/presupuestal y para adquisiciones en el PR-COM-03-F1 Solicitud de
materiales y Servicios. la-Secretaria Administrativa a través de la Direccion de Finanzas recibe y
administra los reeursos otorgados por otras fuentes de financiamiento. El departamento de
investigacign y pesgrado da seguimiento de la ejecucién del financiamiento a través del IT-CAI-
02-F2 Memorandum de autorizacion y/o correo electronico, PR-DRF-01-F5. Abono en cuenta,
PR+PLP-01-F5. Recibo, si en el desarrollo del proyecto requiere realizar visitas de campo, se emitira

€hF16 Comprobacion de viaticos y gastos para operativos segun lo establecido.

7. Matriz de riesgos y Oportunidades
Los riesgos y oportunidades identificados en el procedimiento se encuentran registrados en el
Programa de Trabajo de Riesgos y el Programa de Trabajo de Oportunidades, para seguimiento y

evaluacion.
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8. Indicador
Nombre: Porcentaje de proyectos de investigacién beneficiados con recursos

Definicién. Mide los proyectos de investigacion beneficiados con regursos, para la publicacidn de

los articulos de divulgacion, arbitrados e indexados.

Unidad de medida: Porcentaje

Periodo de medicion: Semestral

Método de calculo: PPIBR= (NPIB/ NPISR) 100

Descripcion de las variables

NPIB= Numero de proyectos de investigacion beneficiados.

NPISR= Numero de proyectas«de hvestigacion que solicitan recursos.

Medios de verificacion:
Solicitud del recurso

Control de solicitudes para gestion de recursos

Nota. La‘linea’base se establecera con los resultados obtenidos en el afio inmediato anterior, la

méta serd establecida, considerando el valor de la linea base.

El afo y valor de linea base y valor de la meta, no seran registrados en los procedimientos. Estos se
actualizaran al inicio de cada afio, y se comunicaran a través de IT-CAI-02-F4 Memorandum a la
Coordinacién de Planeacion y Evaluacion Institucional, con copia al Departamento de Calidad

Institucional los cambios realizados, para el seguimiento correspondiente.
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0. Documentos Relacionados

Registros
Tiempo
Codi it Responsable de al ;
édigo egistro ar de almacén
: : de almacenarlo :
conservacion Aw
Calendario para la
recepcion de
propuesta de
protocolo de Direccion de Direccion de
PR-INP-01-F1 | investigacién, 3-aifios Investigacion y Investigacion y
informes de avances Posgrado Posgrado
e informe técnico
final
Direccion de Direccion de
Protocolo de . ., .
PR-INP-01-F2 . ~ 3 afnos Investigacion y Investigaciéon y
Investigacién
Posgrado Posgrado
Redistro fe provectos Direccién de Direccién de
PR-INP-01-F3 g pep , y 3 afos Investigacion y Investigacion y
de investigacion
Posgrado Posgrado
Informe de avance de Direccion de Direccion de
PR-INP-01-F45, | proyectos de 3 afios Investigacion y Investigacion y
investigacion Posgrado Posgrado
Informe técnico final Direccion de Direccion de
RR=INP=01-F5 |de proyecto de 3 afios Investigacion y Investigacion y
investigacion Posgrado Posgrado
Direccion de Direccion de
PR-INP-01-F6 | Convocatoria 3 afios Investigacion y Investigacion y
Posgrado Posgrado
Politicas del Verano Direccion de Direccion de
PR-INP-01-F7 | Cientifico Infantil en 3 afios Investigacion y Investigacion y
la UPGM Posgrado Posgrado
. . Direccién de Direccién de
Solicitud de registro a . ., .,
PR-INP-01-F8 o T 3 afios Investigacion y Investigacion y
la actividad Cientifica
Posgrado Posgrado
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Validacién de Direccién de Direceion de
PR-INP-01-E9 Factibilidad de 3 afios Investigacion y Investigacion y
Proyectos de Posgrado Posgrado
Investigacion
Solicitud de Prorroga Direccion de Direccion de
PR-INP-01-F10 | P22 finalizacion de 3 afios Investigaeion y Investigacion y
proyecto de Pésgrado Posgrado
investigacion
. Direccion de Direccion de
Constancia de . ., .
PR-INP-01-F11 . 3 afnos Investigacion y Investigaciéon y
registro de proyecto
Posgrado Posgrado
Constancia de Direccion de Direccion de
PR-INP-01-F12 | ejecucién de proyecto 3 afips Investigacion y Investigacion y
productivo Posgrado Posgrado
. Direccion de Direccion de
Carta Responsiva de - ., .
PR-INP-01-F13 3 anos Investigacion y Investigaciéon y
Padre o Tutor
Posgrado Posgrado
Direccion de Direccion de
Carta de N ., L
PR-INP-01-F14 - 3 afnos Investigacion y Investigaciéon y
consentimiento
Posgrado Posgrado
Control de las Direccién de Direccién de
PR-INP-01-F15 |sOlicitudes para la 3 afios Investigacion y Investigacion y
gestion de recursos Posgrado Posgrado
Direccién de Direccién de
IT-CAI-02-F6%, | Minuta de reunion 3 afios Investigacion y Investigacion y
Posgrado Posgrado
Direccion de Direccion de
[T=CAl=02-F1 | Oficio 3 afios Investigacion y Investigacion y
Posgrado Posgrado
Direccion de Direccion de
IT-CAI-02-F2 | Circular 3 afios Investigacion y Investigacion y
Posgrado Posgrado
, Direccion de Direccién de
Memorandum de . . .
IT-CAI-02-F3 . 3 afios Investigacion y Investigacion y
autorizacion
Posgrado Posgrado
Memorandum Direccion de Direccién de
IT-CAI-02-F4 3 afios Investigacion y Investigacion y

Posgrado
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Direccién de Direceion de
IT-CAI-02-F5 |Tarjeta Informativa 3 afos Investigacion y Investigacion y
Posgrado Posgrado
Direccién de Direccién de
PR-URP-02-F3 |Boletin Informativo 3 aflos Investigacion i Investigacion y
Posgrado Posgrado
Diréccion de Direccién de
PR-ING-01-F5 | Abono en cuenta 3 afnos lavestigacion y Investigacion y
Pesgrado Posgrado
Direccion de Direccion de
PR-SEGP-01-F8 | Recibo 3 afos Investigacion y Investigacion y
Posgrado Posgrado
Comprobacion de Direccién de Direccién de
F16 viaticos y gastos para 3 anos Investigacion y Investigacion y
operativos Posgrado Posgrado
Direccion de Direccion de
PR-PLP-01-F1 |Cedula Basica 3 afios Investigacion y Investigacion y
Posgrado Posgrado
Direccion de Direccion de
PR-PLP-01-F2 | Expediente Técnico 3 afios Investigacion y Investigacion y
Posgrado Posgrado
Ealenaafizacion  de Direccién de Direccién de
PR-PLP-01-F3 3 afios Investigacion y Investigacion y
gastos
Posgrado Posgrado
Adecuacion Direccién de Direccién de
PR-PLP-Q1-F4 3 afios Investigacion y Investigacion y
presupuestal
Posgrado Posgrado
Direccién de Direccién de
PR-CGOMP-01-F1 | Requisicion 3 afios Investigacion y Investigacion y
Posgrado Posgrado
Solicitud de Direc'ciérT de Direccion de
PR-COMP-03-F1 - 3 afios Investigacion y Investigacion y
Abastecimiento
Posgrado Posgrado

En base en el apartado 5 del procedimiento de control de documentos, registros y datos, el tiempo
de conservacion de los registros obedece a lo establecido en el presente procedimiento de acuerdo
a las necesidades de operacion.
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Procedimientos

Clave Nombre Q) -
PR-CAI-01 Procedimientos para elaboracion de documentos, registros y datos.
PR-PLP-01 Procedimiento de Planeacién y Programacion

PR-SEGP-01 Procedimiento de Seguimiento Presupugestal

PR-ING-01 Procedimiento de Ingresos y Contrél de'Ragos

PR-COMP-01 Procedimiento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
PR-COMP-03 Procedimiento de almacén

PR-UPR Procedimiento de difusion y promocion Institucional

Instruccion de Trabajo

Clave Nombre %
P N \
IT-CAI-02 Instrucgidn de trabajo para el seguimiento de actividades y la
comtihicacion con Rectoria

Otros Documentos/Leyes, Reglamentos, Normas Y Procedimientos Normativos que
Apliquent

q@‘ Nombre

S/C Reglamento de Ingreso y Promocion del Persona Académico (RIPPA).

S/C Formatos CONAHCyT

S/C SECIHTI

S/C Normas editoriales para la publicacion de articulos.

S/C Reglas de operacion y/o Términos de referencia para la elaboracion y
desarrollo de proyectos de investigacion.
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10. Control de cambios

~\/

Cuando se detecte la necesidad de realizar cambios sustanciales en el proeedimiento, que

impacten el desempefio de los procesos o procedimientos, originadossa partir de factores

internos o externos identificados como:

e Cambios en la normatividad, requisitos legales o reglamentarios

e Cambio en el alcance del Sistema de Gestiofde-Calidad

e Cambios en la Politica u Objetivos de(Calidad

e Cambios en la estructura organizacional como creacion de nuevos cargos, eliminacién
de cargos actuales, y modificacion de funciones del personal

e Cambios en la realizacion del servicio.

Deberan aplicar el Plan'de control de cambios (MTD-CAI-04)

11. Historial de.Cambios

-
% Seccién de cambio

“Estado Iniciales y fecha
Revisié D . .
N evision escripcién Revisé Autorizé
no.
GdJ MLA

08 00 Los eventos internos en relacién al fomento
de la ciencia seran publicados mediante el | 03-FEB-21 03-FEB-21

formato PR-INP-01-F6 Convocatoria.

En el desarrollo de actividades en el punto

6.8 Informe final del proyecto GCJ MLA

El investigador/a responsable del proyecto | (3-FEB-21 03-FEB-21

en conjunto con los colaboradores debe

09 00
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integrar el PR-INP-01-F5 Informe técnico
final de proyecto de investigacion.
En el punto 9. Documentos relacionados. GCJ MLA

12 00 Registros se reordenaron los consecutivos
de los registros. 03-FEB-21 03-FEB-21
Otros Documentos/Leyes, Reglamentos,

Normas Y Procedimientos Normativos

13 00 que Apliquen. GCJ MLA
Se anexo el procedimiento PR-GAI-O%« (3-FEB-21 03-FEB-21
Procedimientos para elaboragien “de
documentos, registros y datos.

Se realiza modificacion el “ifdiees en el GCJ MLA

02 01 apartado 7 identificacion de riesgo por
matriz de riesgo y oportunidades. 09-NOV-21 | 09-NOV-21
Se realiza modificacién eh el apartado 2.-

Alcance el _parrafe”™ reconocimientos
estatales, nacionales como resultado de su GCJ MLA

03 01 productividadensmateria de investigacion
por recofifoecimientos estatales, nacionales e 09-NOV-21 09-NOV-21
internacionales como resultado de su
productividad en materia de investigacion.

Se“realiza modificacién en el apartado 3.-

03 01 Diagrama de flujo en la posicion 9 informe GO MLA
final del proyecto por informe técnico | g9-NOV-21 | 09-NOV-21
final del proyecto.

Se realiza modificacion en el apartado 4.-
Responsabilidades
Y Autoridades Cuerpos Académicos revisa

03 01 la factibilidad de los proyectos y lo valida GO MLA
por Cuerpos Académicos revisany emiten ell 09-NOV-21 | 09-NOV-21
dictamen de aprobado mediante el Formato
PR-INP-01-F2 validacién de factibilidad de
proyectos de investigacién.

Se realiza modificacion en el apartado 4.-
Responsabilidades y Autoridades. El

04 01 profesor Investigador. Desarrolla el GCJ MLA
proyecto presentando avances trimestrales| 09-NOV-21 | 09-NOV-21
por Desarrolla el proyecto reportando con
los informes de los avances trimestrales y en
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el parrafo Realiza un informe final de cada
proyecto donde es responsable técnico. Por
Realiza un informe técnico final de los
proyectos que es lider.
Se modifica en el apartado 5.- Términos y
definiciones CONACyT: Es el Consejo
Nacional de Ciencia y Tecnologia, que
otorga recursos financieros para =gl
desarrollo de investigaciones, asi tafmbién
promueve el desarrollo préfesional
mediante programas de posgfado, ‘tanto
nacional como en el extranjer@Per€onsejo
Nacional de Ciencia Tecnologia GCJ MLA
05 01 Y gl
organismo publico descentralizado del | 09-NOV-21 | 09-NOV-21
gobierno federal mexicano. Otorga apoyos
financieros a proyectes+vinculados con la
investigaciong eny, humanidades, ciencia,
tecnologias, & innovacion de México.
Promueyve, ‘el desarrollo profesional
mediante \programas de posgrado, tanto
nacional como en el extranjero.

Se modifica en el apartado 5.- Términos y
definiciones Convenio. Es un acuerdo de
voluntades que genera derechos vy
bligaci | P GdJ MLA

05 61 obligaciones para las partes. Por es un

acuerdo, contrato o anexo de ejecucion | 09-NOV-21 | 09-NOV-21
entre dos 0 mas personas para llevar a cabo
acciones establecidas.

Se modifica en el apartado 5.- Términos y
definiciones en el apartado Investigador.
Profesor/a de Asignatura o de tiempo
Completo que realiza proyectos de GCJ MLA

investigacion hasta la obtenciéon de | p9-NOV-21 | 09-NOV-21
productos cientificos. Por Profesor de
Asignatura o Profesor de Tiempo Completo
que realiza proyectos de investigacion

05 01
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obteniendo resultados de

cientificos.

productos

05 01

Se modifica en el apartado 5.- Términos y
definiciones Propuesta: Idea sobre un
asunto o negocio que se presenta ante una
O varias personas o instancias que tienen
autoridad para aprobarlo o rechazarlo. Por.
idea o problematica detectada #/ que
presenta una o mas personas gparal la
validacién de factibilidad en el ‘desarrollo
tecnoldgico o cientifico.

GCJ
09-NOV-21

MLA
09-NOV-21

05 01

Se modifica en el apartado 5.-Términos y
definiciones Proyecto: ldea‘de una cosa
que se piensa hacer yJpara la cual se
establece un _modo “determinado y un
conjunto dé medios necesarios. Por
conjunto de “actividades con el fin de
satisfacer freeesidades o resolver problemas
especificos'en un periodo de tiempo.

GCJ
09-NOV-21

MLA
09-NOV-21

05 (0K

Seyanexa en el apartado 5.-Términos y
definiciones la  palabra  Prorroga:
Documento escrito o digital que establece
una extension de un determinado plazo o
tiempo, para desarrollar un proyecto.

GCJ
09-NOV-21

MLA
09-NOV-21

06 01

Se modifica en el apartado 6.- Desarrollo
de actividades en el punto 6.2.1
Presentacion de  Propuestas de
Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico.
El profesor/a Investigador/a entrega en
digital la propuesta de investigacion o
desarrollo tecnologico... Por El profesor
Investigador entrega en fisico o digital la
propuesta de investigaciéon o desarrollo
tecnolégico.

GCJ
09-NOV-21

MLA
09-NOV-21
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Se modifica en el apartado 6.- Desarrollo
de actividades en el punto 6.4 Solicitud
de financiamiento.

El investigador/a responsable del proyecto
en conjunto con el Cuerpo Académico o
Academia, enviaran su propuesta a alguna
institucion financiadora de proyectos de
investigacion para la obtencion de recurses.
En caso de que no exista financiamiento
externo, los apoyos se cargaran a pfoyectos
internos especificos de acuerdo ‘a, las
necesidades y a la <isponibilidad GO MLA
presupuestal. Por El profesorinvestigadoro | 99-NOV-21 | 09-NOV-21
responsable técnico_del proyecto en
conjunto con el Cuerpo Académico o
Academia, enviaranyJas propuesta a la
dependencia g entidad de gobierno para la
obtencion de recursos y ejecucion del
proyecte.de investigacion. En caso de que
no exista, financiamiento externo, la
Institueion otorgara un apoyo interno
especifico al proyecto de acuerdo a las
necesidades y a la disponibilidad
presupuestal.

Se modifica en el apartado 6.- Desarrollo
de actividades en el punto 6.5 Gestion
administrativa para manejo  del
financiamiento. Si el proyecto es
aprobado por la institucion financiadora, La GCJ MLA
07 01 Secretaria ~ Administrativa  recibe vy
administra los recursos otorgados. Por Si el
proyecto es aprobado por la dependencia o
entidad de gobierno. La Secretaria
Administrativa sera la responsable de
recibir y administrar los recursos otorgados.
Se modifica en el apartado 6.- Desarrollo
de actividades en el punto 6.5.1. GO MLA
Asignando el nombre del punto 6.5.1.- | g9-NOV-21 | 09-NOV-21
Tramites Administrativos internos.

07 01

09-NOV-21 | 09-NOV-21
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El profesor investigador o responsable
técnico del proyecto en colaboracién con la
Direccion de Investigacion y Posgrado
realizan los tramites administrativos para el
registro del proyecto ante la Secretaria
Académica y la Coordinacién de Planeacién
y  Evaluacion Institucional para la
distribucién, planeacion del financiamiento
y autorizacion del recurso para el desatrolle
del proyecto de Investigacion.

Se modifica en el apartado 6.-‘Desarrollo
de actividades en el ‘punio), 6.5.2
Autorizacion del recurso. El
investigador/a responsable /técnico del
proyecto recibe fautorizacion de la
Coordinacién de PlaneacCion y Evaluacion GCJ MLA
07 01 Institucional para‘a distribucion de recurso.
Por el profesar inyestigador o responsable
técnico del preyecto en colaboracion con la
Direccionnde Investigacion y Posgrado
solicitan autorizacién para la ejecucion del
recurso ante las instancias pertinentes de la
Institucion.

Se modifica en el apartado 6.- Desarrollo
de actividades en el punto 6.6 Desarrollo
del proyecto de investigacion.

El responsable técnico del proyecto inicia el
desarrollo de las actividades de
investigacion, combinando su actividad
investigadora  con  otras  funciones GCJ MLA
08 01 establecidas en su contrato, y con el apoyo
de los colaboradores que forman parte del
proyecto. Por el profesor investigador o
responsable técnico del proyecto inicia el
desarrollo de las actividades de
investigacion, con el apoyo de los
colaboradores que forman parte del
proyecto. Ademas de las funciones

09-NOV-21 | 09-NOV-21

09-NOV-21 | 09-NOV-21
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establecidas en el contrato como Profesor
de Tiempo completo.

Se modifica en el apartado 6.- Desarrollo
de actividades en el punto 6.7
Seguimiento y evaluacion de avances del
proyecto. El investigador/a, responsable
técnico, integra y presenta informes
trimestrales para el seguimiento /v
evaluacion de avances del proyecto envel
formato PR-INP-01-F4 Informe“de avance
de proyectos de investigaciéfr=ELiinforme
se envia por correo £lectronico a la
Direccion de Investigacién y Posgrado de
acuerdo al calendario, (PR-INP-01-F1),
adjuntando la evidenciasCorrespondiente a GCJ MLA
08 01 los resultadosy déser el caso, los productos
obtenidos.qPor El jprofesor investigador o
responsable técnico, integra y presenta los
informes de los avances trimestrales para el
seguimiento y evaluacion del proyecto en el
fokmato PR-INP-01-F4. Informe de avance
de proyectos de investigacion. El informe
se envia por correo electrénico al
departamento de investigacion y posgrado
con copia a la Direccion de Investigacion y
Posgrado de acuerdo al calendario (PR-
INP-01-F1), adjunto la evidencia de los
resultados y de ser el caso, los productos
obtenidos.

Se modifica en el apartado 6.- Desarrollo
de actividades en el punto 6.7.1 En caso
de que el investigador/a requiera una
prorroga para su proyecto, esta debera GCJ MLA
08 01 presentarse por escrito a Direccion de
Investigacion y Posgrado, exponiendo las
razones por las cuales requiere la prérroga,
minimo con un mes de antelacién a la fecha
de cierre. La respuesta le sera dada por

09-NOV-21 | 09-NOV-21

09-NOV-21 | 09-NOV-21
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escrito en un plazo no mayor a 10 dias
habiles, y se autorizaran maximo 12 meses
de plazo, de acuerdo al proyecto. Por 6.7.1
Solicitud de Prérroga. El profesor
investigador remite la solicitud por escrito
o digital a la Direccién de Investigacion y
Posgrado, mediante el formato PR-INP-01
F10 solicitud de prorroga para finalizacién
de proyectos de investigacion, exponiende
las razones por las cuales reguieresla
prorroga, minimo con un mes déantelacion
a la fecha de cierre. La respuestayle sera
dada por escrito en un plazo'no'mayor a 10
dias habiles, y se autorizaran’ maximo 12
meses de plazo, de acuerdo al proyecto.

02 02

Se realiza correccién‘enda segunda pagina
en el apartadg’clave PR-INP-02 se modifica
por el PR-INP-01, clave correcta del
procedimiente para la gestion y desarrollo
de investigacion.

GCJ
25-FEB-22

MLA
25-FEB-22

03 02

Se” corrige en el apartado el Cuerpo
Académico o Academia

Revisan y emiten el dictamen de aprobado
mediante el Formato PR-INP-01-F2
validacion de factibilidad de proyectos
de investigacion. Se cambia por Formato
PR-INP-01-F9 validacion de factibilidad de
proyectos de investigacion.

GCJ
25-FEB-22

MLA
25-FEB-22

03 02

Se elimina en el apartado el Cuerpo
Académico o Academia. Apoya las
actividades del investigador responsable
del proyecto para la formalizacién,
programacion de los recursos para su
desarrollo y participacion activa en la
ejecucion del mismo. Y se anexa:
e Realizan trabajos de investigacion
que atienden a las necesidades
concretas del sector productivo.

Gd
25-FEB-22

MLA
25-FEB-22
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e Participan en programas de asesoria
y consultoria al sector productivo.
e Los cuerpos académicos atienden
los programas educativos afines a
su especialidad.
e Comparten una o varias Lineas
Innovadoras  de  Investigacién
Aplicada y Desarrollo Tecnolégico
(LIIADT) en redes de colaboracions
Se elimina en el apartado el#fCuerpo
Académico o Academia. Apoya\y, las
actividades del investigadofiresponsable
del proyecto para & “formalizacion, GCJ MLA
04 02 programacion de los ‘tecursos para su
desarrollo y participacion activa en la 25-FEB-22 25-FEB-22
ejecucion del mismeo.,Y/ se agrega en el
apartado Diréccién de Investigacion vy
Posgrado.
Se modifica en el apartado 6.- Desarrollo de
actividades, en el punto 6.7.1. Solicitud de
07 02 prorroga y se le agrega el formato PR-INP- GO MLA
01:F10.- Solicitud de prérroga para| >5.Fgg-22 25-FEB-22
finalizacion de proyecto de
investigacion.
Se registra en el apartado 9.- Documentos GO MLA
11 02 .
relacionados el formato PR-INP-O1-F11 | 25_pgg-22 25-FEB-22
constancia de registro de proyecto.
Se registra en el apartado 9.- Documentos
11 0 relacionados el formato PR-INP-01-F12 GO MLA
constancia de ejecucion de proyecto | 25_FER-22 25-FEB-22
productivo.
Se registra en el apartado 9.- Documentos GCJ MLA
11 02 relacionados el formato PR-INP-01-F13
Carta responsiva padre o tutor. 25-FEB-22 25-FEB-22
Se elimina del historial de cambio el GCJ MLA
11 02 formato PR-ACD-01-F5 Responsiva de
viajes de estudio, deportivos y culturales y | 25-FEB-22 25-FEB-22
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se asigna la trazabilidad PR-INP-01-F13
Carta responsiva del padre o tutor.
Se corrige en el apartado historial de
16 02 cambios el estado de revision nimero 02 GCJ MLA
cambia a 01 en la fecha de actualizacion del | 25 pgpf22 25-FEB-22
9 de noviembre de 2021.
Se modifica en el apartado 11.- Anexos el
formato del anexo 1.- PR-INP-O1-kT
18 02 Calendario para la recepcion de propdestas GCJ MLA
e informes de proyectos en el cuérpo del | 25.Fgg-22 25-FEB-22
mismo y se anexa el nueve, formato
actualizado.
Se modifica en el apartado Wl.%Anexos el
formato del anexo. 2.- PR-INP-01-F2 GCJ MLA
19 02 Protocolo de investigacion en el cuerpo del
mismo y se anexawel nuevo formato 25-FEB-22 25-FEB-22
actualizado.
Se modifiea 'en el/apartado 11.- Anexos el
formate==deh, anexo 3.- PR-INP-01-F3 GCJ MLA
20 02 Registro de proyectos de investigacion en
el cuerpo del mismo y se anexa el nuevo 25-FEB-22 25-FEB-22
formato actualizado.
Se modifica en el apartado 11.- Anexos el
formato del anexo 4.- PR-INP-01-F4 GCJ MLA
20 02 Informe de avance de proyectos de
investigacion en el cuerpo del mismo y se 25-FEB-22 25-FEB-22
anexa el nuevo formato actualizado.
Se modifica en el apartado 11.- Anexos el
51 02 formato del anexo 5.- PR-INP-01-F5 GO MLA
Informe técnico final de proyecto de | 25.Fgg-22 25-FEB-22
investigacion.
Se modifica en el apartado 11.- Anexos el GCJ MLA
27 02
formato del anexo PR-INP-01-F11 25-FEB-22 25-FEB-22
constancia de registro de proyecto.
Se modifica en el apartado 11.- Anexos el GCJ MLA
27 02 .
formato PR-INP-01-12 constancia de 25-FEB-22 25-FEB-22
ejecucién de proyecto productivo.
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28

02

Se modifica en el apartado 11.- Anexos el
formato PR-INP-01-F13 Carta responsiva
padre o tutor.

GCJ
25-FEB-22

MLA
25-FEB-22

03

Se modifica en el apartado 3. Diagrama de
procesos. Envio de calendario de recepcion
de propuestas e informes de proyectos
cambia a; envio del calendario para la
recepcion de propuestas de protocolo~de
investigacion, informes de  avangé€s
trimestrales e informe técnico final.

GCJ
05-SEP-22

MLA
05-SEP-22

03

Se modifica en el apartado 3.- Diagrama de
procesos. Presentacion de propuestas de
investigacion, estancias de investigacion de
profesores y estudiantes, y goromocion y
fomento de la investigacion cientifica
cambia a; presentacién”de propuestas de
investigacion/ estancias de investigacion de
profesoresty “estudiantes y promocién y
fomentéideslalinvestigacion cientifica.

GdJ
05-SEP-22

MLA
05-SEP-22

03

Se modifica,en el apartado 3.- Diagrama de
procesos. Revision de propuestas de
investigacion y documentacion soporte
¢ambia a; El cuerpo académico o academia,
grupos de investigacion, revisan los
aspectos técnicos del protocolo de
investigacion y validan la factibilidad del
proyecto de investigacién.

GdJ
05-SEP-22

MLA
05-SEP-22

03

Se modifica en el apartado 3.- Diagramas
de procesos. Solicitud de financiamiento
cambia a; El responsable técnico del
proyecto vinculado con instituciones o
empresas, integra documentacion soporte
para la solicitud del financiamiento.

GCJ
05-SEP-22

MLA
05-SEP-22

03

Se modifica en el apartado 3.- Diagramas
de procesos. Gestion administrativa para
manejo del financiamiento cambia a; El area
administrativa recibe y autoriza el recurso,
el area académica realiza la gestion para la
ejecucion del recurso financiero.

GCJ
05-SEP-22

MLA
05-SEP-22
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Se modifica en el apartado 3.- Diagrama de
Procesos. Desarrollo del proyecto de
investigacion cambia a; El profesor
investigador o responsable técnico, inicia el
desarrollo del proyecto con apoyo de los
colaboradores de acuerdo al calendario de
actividades.

GdJ
05-SEP-22

MLA
05-SEP-22

Se modifica en el aparatado 3.- Diagrama
de procesos. Seguimiento y evaluacién de
avances del proyecto cambia a; Elfprofesor
investigador integra y presenta fgs avances
de los informes trimestrales=.para el
seguimiento y evaluacion/delprayecto.

GCJ
05-SEP-22

MLA
05-SEP-22

Se modifica en el apartado 3.-/Diagrama de
procesos. El inforfe técnico final del
proyecto cambia a; ElreSponsable técnico
del proyect6 “con apoyo de los
colaboradares, entrega el informe técnico
final delyproyecto.

GdJ
05-SEP-22

MLA
05-SEP-22

Se modifiea en el apartado 7.- Matriz de
rigsgos, y oportunidades del sistema de
gestiop de calidad. El plan de trabajo de
riesgos y el plan de trabajo de oportunidad.

GdJ
05-SEP-22

MLA
05-SEP-22

Se elimina del historial de cambio en el
apartado 8.- Indicadores.

Nombre: Porcentaje de profesores de
tiempo completo que registran proyecto
de investigacion en los tiempos
establecidos.

Concepto: Participacion de los profesores
de tiempo completo con direccidon o
colaboracion en al menos un proyecto de
investigacion.

Donde:

GdJ
05-SEP-22

MLA
05-SEP-22
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NPTCRPI: Numero de profesores de
tiempo completo que registran proyectos
de investigacion.

NPTC: Numero de Profesores de tiempo
completo

Meta: 90%

Se elimina del historial de cambio en el
apartado 8.- Indicadores.

Nombre: Porcentaje de proye€tos ‘de
investigacion que presentan
trimestralmente avances cuffipliendo con
los lineamientos y térmings éstablecidos.

Concepto: Muestra €l numero de Proyectos
de investigacion de“los/cuales presentan
avances cumpliendo con los lineamientos y
en los térmings establecidos.

Gd MLA
8 03 Algoritme; PPICLT= (NPIACLT/ NPIR) 100 05-SEP-22 05-SEP-22
Donde:
NPIACLT: Numero de proyectos de
investigaciobn que presentan avances
trimestrales cumpliendo lineamientos y
términos.
NPIR: Numero de proyectos de
investigacion registrados.
Meta: 80%
Se elimina del historial de cambio en el
apartado 8.- Indicadores.
Nombre: Porcentaje de profesores de
3 03 tiempo completo que entregan informe GO MLA
técnico final de proyecto. 05-SEP-22 05-SEP-22

Concepto: Muestra el numero de
Profesores de tiempo completo que
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concluyen su proyecto de investigacién y
entregan informe final de proyecto.

Algoritmo: PPTCIF= (NPTCIF/NPTCPR)
100

Donde:

NPICI: Numero de Profesores de Tiempo
Completo que entregan informe final.
NPR: NUumero de Profesores de Tiempo
Completo que concluyen 4proyécto de
investigacion.

Meta: 80%

03

Se registra ensel apartado 9.- Documentos
relacionades ‘el formato PR-INP-01-F14
Carta desconsentimiento.

GdJ
05-SEP-22

MLA
05-SEP-22

03

04

Se modifica en punto 2. Alcance. Los
profeseres de Tiempo Completo lograran
reconocimientos estatales, nacionales vy
evaluacion al desarrollo de proyectos de
investigacion. Cambia a; los profesores de
tiempo completo de la Universidad del
Golfo de México.

Gd
28/FEB/23

MLA
28/FEB/23

Q3

04

Se realizan cambios en el Diagrama de
procesos, en la secuencia de los procesos
Cambia la posicion para realizar las
actividades

GCJ
28/FEB/23

MLA
28/FEB/23

04

Responsabilidad y Autoridad, se agregan
las siguientes:

Secretaria Académica:
e Autoriza carga horaria a profesores
investigadores.
e Realiza las gestiones administrativas
ante las instancias correspondientes

GdJ
28/FEB/23

MLA
28/FEB/23
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para la ejecucién de los recursos
financieros. Se cambia a;

e Solicita la apertura de los proyectos
para la ejecucién de los recursos
financieros

e Autoriza la contratacion de los
Profesores de tiempo completo y
profesores de asignaturas.

Secretaria Administrativa:

e Autoriza la ejecucion de fes recursos
financieros.

e Recibe y Administray[os recursos
otorgados por®, la /Fuente de
Financiamiento de,los proyectos. GCJ MLA

4 04 e Se cambia a;

e Recibe” [aysolicitud de pago del
reembolso/o ejecucion del recurso

28/FEB/23 28/FEB/23

otorgado.

e Autoriza la ejecucion de los recursos
financieros.

e /Rubrica la solicitud del recurso y
pagos.

Direccion de finanzas:
e Recibe y Administra los recursos
otorgados por la Fuente de
Financiamiento de los proyectos.

4 04 e Verifica disponibilidad financiera GCJ MLA
e Procesa la solicitud de pago | 28/FEB/23 28/FEB/23
autorizado.
e Emite los informes financieros
trimestrales e informe final del
recurso ejecutado.
Coordinacion de Planeacion y Evaluacion
Institucional:
4 e Apertura y programacion de los GO MLA
04 proyectos de financiamiento. 28/FEB/23 28/FEB/23
e Revisa suficiencia presupuestal en el
sistema ONIX

Documento Controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad (SGC). Prohibida su Reproduccion Parcial o Total. Esta version es 34
vigente si se consulta en el Portal de los SG en el Sitio Web de la Universidad: www.updelgolfo.mx.



Clave: PR-INP-01
UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE Pagina: 35 de 53

ot MEXICO Revisién: 10
ﬁq@gf&g&ﬁ ‘ m/f"w/ e tranfbrmearn Fecha de emision:

25-junio-2026
Procedimiento para la Gestion y Desarrollo de Investigacion

e Coloca el sello de suficiencia y firma.

La Direccion de Investigaciéon y Posgrado
se modifica en las siguientes:

e Emite un calendario para acopio de
propuestas y recepcion de informes

de avances trimestrales e informe cle MLA
05 04 técnico final del proyectos” Se [**28/FEB/23 28/FEB/23
elimina

e Elabora un calendario para acopio
de propuestas y..récepcion de
informes de proyéctos.

Términos y Definiciofies, »se’ eliminan las
siguientes:

e PRODEP: | Programa para el
Desarrolle” Profesional Docente de
tipo Superior, este programa busca
profesionalizar a los Profesores de
Tiempo Completo para que
alcancen las capacidades de
investigacion-docencia, desarrollo
tecnologico e innovacion y con
responsabilidad social, se articuleny

04 consoliden en cuerpos académicos GCJ MLA

06 y con ello generen una nueva| 28/FEB/23 28/FEB/23
comunidad académica capaz de
transformar su entorno.

e SEI Sistema Estatal de
Investigadores, es un Sistema del
CCYTET que tiene como objetivo
reconocer, promover e impulsar la
labor de investigacién y desarrollo
tecnolégico que llevan a cabo los
investigadores de la Entidad,

e SNI: Sistema Nacional  de
Investigadores, tiene por objeto
promover y fortalecer, a través de la
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evaluacion, la calidad de |la
investigacion cientifica y
tecnologica, y la innovacion que se
produce en el pais. El Sistema
contribuye a la formacion y
consolidacion de investigadores
con conocimientos cientificos y
tecnologicos del mas alto nivel
como un elemento fundamental
para incrementar la s cultUsa,
productividad, competitividadyy el
bienestar social.

Desarrollo de Actividades se modifican las
siguientes:

e Calendarig. para la recepcién de

07 propuestasi de protocolo de GCJ MLA
04 investigacion, informes de avances | 28/FEB/23 28/FEB/23
trimestrales e informe técnico final.
o, Se elimina Envio de calendario para
la recepcion de propuestas e
informes de proyectos.
Indicador, se agregan las siguientes:
e Definicion
04 Unidad de medida: porcentaje
Periodo de medicion: Semestral
10 Método de calculo: PPPI= (NPIB/ NPISR) GCJ MLA
100 28/FEB/23 | 28/FEB/23

Descripcion de las variables

NPISR= Numero de proyectos de
investigacion que solicitan recursos.

NPIB= Numero de proyectos de
investigacion beneficiados.

Medios de verificacion:
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Solicitud de recursos
Orden pago.
Se elimina las siguientes:
e Concepto.
e Algoritmo
e Donde:
e Meta: 100 %
e Frecuencia de medicion: Sefpestral.
Se agrega el apartado: GCJ MLA
13 04 .
e Control de Cambios 28/FEB/23 28/FEB/23
Anexos, se agrega lo_siguiente:
F to PRsINP701-F1- Rev. 02
¢ rormato. o GC) MLA
04 Calendario, para la recepcion de
27 propuestas! de protocolo de| 28/FEB/23 28/FEB/23
investigacion, informes de avances
e‘informes técnico final
An€éxos, se agrega lo siguiente:
04 e./PR-INP-01-F15 REV 00. Control Gd MLA
43 solicitudes para la gestion de | 28/FEB/23 28/FEB/23
recursos
En el punto 2. Alcance GCJ MLA
03 05 Se modifica la definicién.
01/SEP/23 01/SEP/23
En el punto 3. Se modifica algunos cuadros GCJ MLA
03 05 del diagrama de proceso
01/SEP/23 01/SEP/23
En el punto 4. Responsabilidades vy
03 05 Autoridades. Se elimina en secretaria GCJ MLA
academica 'y se actualiza en el| (1/SEp/23 01/SEP/23
departamento de Investigacion y Posgrado.
En el punto 6. Desarrollo de actividades. Se GCJ MLA
08 05 actualizan algunos conceptos.
01/SEP/23 01/SEP/23
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En el punto 7. Matr.ilz de riesgos vy GCJ MLA
12 05 oportunidades. Se cambio6 el formato PR-
CAI-06-F2/REV 01 01/SEP/23 01/SEP/23
En eI. pgpto 8. Indic':a'd'olr. Se modificd la ac) MLA
12 05 descripcién de la definicion.
01/SEP/23 01/SEP/23
En el punto 12. Anexos, se modificd el GCJ MLA
39 05 formato PR-INP-01-F4. Informes de avanae
de proyectos de investigacion. 01/SEP/23 01/SEP/23
En el punto 12. Anexos, se r'nod.iflico el GCJ MLA
44 05 formato PR-INP-01-F9 Malidacion de
Factibilidad de Proyectos desnvestigacion. | 01/SEP/23 01/SEP/23
En el punto 12. Anexos, se/ modifico el GCJ MLA
49 05 formato  PR-INP-Q1-F15.  Control de
solicitudes para gestién.de recursos 01/SEP/23 01/SEP/23
EI punto 7. Sé elimina el formato Matriz de GCJ MLA
02 06 riesgos y oportunidades
16/MAR/24 16/MAR/24
En_ekPunto*6. Desarrollo de actividades en
gl apartado 6.4. Seguimiento de los GCJ MLA
09 06 informies de avances del proyecto de
investigacion. Se complementa el 16/MAR/24 | 16/MAR/24
contenido
En el Punto 6. Desarrollo de actividades en
el apartado 6.8. Seguimiento y gestion
administrativa para la ejecucion del GCJ MLA
] 06 financiamiento. Se agregan los formatos
institucionales 'y formatos para la 16/MAR/24 | 16/MAR/24
operatividad con otras areas en
documentos relacionados.
En el pur)to de Registros en el apartado GCJ MLA
20 06 procedimiento se agrego los procesos con
los que se interrelacionan las actividades. 16/MAR/24 | 16/MAR/24
Se modifica el apartado 3.- Diagrama de BGV JECC
03 07 procesos
28/MAR/25 28/MAR/25
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Se modifica en el apartado 5.- Términos y
definiciones SECIHTI: es una secretaria
del gobierno de México que se encarga de
formular y dirigir las politicas publicas en
materia de ciencia, tecnologia, BGV JECC
07 07 humanidades e innovacién.
28/MAR/25 | 28/MAR/25
Su objetivo es que México se convierta en
una potencia cientifica y tecnoldgica, con
una vision humanista.
Se agrega en el apartado 6.-Desarrollo de
Actividades BGV JFCC
09 07 o El punto 6.1.- Programa anual de 28/MAR/25 | 28/MAR/25
trabajo
Se agrega en el apartad6 6.-Desarrollo de
Actividades BGV JFCC
14 07 e El punte 6:10.- Seguimientos de 28/MAR/25 | 28/MAR/25
acuerdos
o, IT-CAI-02 Instrucciéon de trabajo BGV JFCC
19 07 para el seguimiento de actividades y
la comunicacién con Rectoria 28/MAR/25 | 28/MAR/25
En responsabilidades y autoridades y
desarrollo de actividades se cambia el
nombre de Promocion y Difusion
Institucional por Auxiliar del Departamento
de Vinculacion y Difusion
BGV JECC
07 08 Se elimina: Elabora el programa de
e S i 29/MAY/25 29/MAY/25
difusion y promocién institucional, Solicita
los requerimientos para la realizacion de las
actividades, Ejecuta las actividades del
programa de difusibn y promocién
institucional y Difundir las actividades
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institucionales a través de los medios de
comunicacién oportunos de la Universidad
Politécnica del Golfo de México.

e Se agrega: Disefar las
convocatorias y Difundir y publicar
en la pagina institucional, redes
sociales o cualquier otro medié de
comunicacién  las  actividades
realizadas por el Departamento de
Investigacion y Posgrado

En el 6.6. Solicitud de_Prérroga para

finalizacion de proyecto de investigacion
se agrega:

e Cuando un proyecto de
investigacion sea financiado por
gonvoeatorias externas, sera la
dependencia que otorga el recurso
guien emita la prérroga del mismo,
y el profesor beneficiado informara
mediante correo electronico y/o
documento comprobable de
prérroga la otorgada.

Se cambia la trazabilidad de los

BGV JFCC

12 08
29/MAY/25 | 29/MAY/25

formatos:

e PR-URP-02-F3 Boletin Informativo
por PR-DVD-02-F3, PR-ING-01-F5
Abono en cuenta por PR-DRF-01- BGV JFCC

20 08 F5, PR-SEGO-01-F8 Recibo por PR-

DCEP-01-F8, se elimina el PR-| 29/MAY/25 | 29/MAY/25

COMP-01-F1 Requisicion, se cambia

el nombre del formato PR-COMP-

03-F1 Solicitud de abastecimiento

por Solicitud de Materiales o

Servicios
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22

08

En el 9. Documentos
relacionados, en procedimientos
cambiaron la trazabilidad y los
nombres de los procedimientos de
Seguimiento presupuestal por PR-
DCEP-01 Procedimiento de Control
y Ejercicio Presupuestal y el de
Ingresos y control de pagos por PR-
DRF-01 Procedimiento de
Recursos Financieros y se actualizo
en la columna Responsable de
almacenarlo y lugafide.almacén
los nombres de”las “areas que
resguardan el documento

BGV

29/MAY/25

JFCC

29/MAY/25

01

08

En la pagina pringipal se realiza el
cambio del%.encargado de |la
Direcgidn ™, de  Investigacion vy
posgrado

EDZ
25/JUN/26

JFCC
25/JUN/26

03

08

En.._el apartado diagrama de
procesos se actualiza eliminando el
parrafo validacion de factibilidad de
proyectos de investigacion

EDZ
25/JUN/26

JFCC
25/JUN/26

10

08

Se elimina del apartado 6.-
Desarrollo de Actividades

El formato PR-INP-01-F9. Validacién de
Factibilidad de Proyectos de Investigacion

EDZ
25/JUN/26

JFCC
25/JUN/26

14

08

6.9. Gestion de
publicacion o redes de colaboracion y
6.11.-
administrativa para la ejecucion del
financiamiento el PR-COMP-01-F1
Requisicion, PR-COMP-01-F1 PR-
COMP-03-F1

Abastecimiento

Se cambia la trazabilidad de los
formatos en los apartados:
recursos para

Seguimiento y gestion

Solicitud de
PR-COM-03-F1

EDZ
25/JUN/26

JFCC
25/JUN/26

Solicitud de Servicios y Materiales.
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12. Anexos

Anexo 1. PR-INP-01-F1 Calendario para la recepcion de propuestaside, protocolo de
investigacion, informes de avances e informe técnico final.

LP " Universidad Politécnica del Golfo de Meéxico
{%} e Tommetiptie groe. Fovoosklormutn”
T ] .
INVE STIGACION ¥ PO SGRADD P R-INF-01-F1-REV03
Calendario para la recepcion de propuestas de protocolo de investi iom, informes de avances e informe
técnico final y 4
Descripcién de la Actividad Mes Mes. Mes Mes

Fecepcion de propussias ysoporte documentl gue la
respakia 15 dizs habiles 3l inicio dal cuatrimestra.

Revizsidn de propusstss ysoports 5 dias hibiles 3
partir de la presentacidn de la propussts. f
MNotificacion de obserwaciones a los responsables de
proyectos 15 dias habiles a partir de la presentacidn de
Iz propussts.

En caso de observaciones en ls propussts de
procolo de investigacion, deberan ser solventadss en
5 dias habiles.

Registro oficial de la propuests presentads_ s parbfde
I3 notificacion de wlidacion de factibilidsd ‘@S Frogech
de investigacion.

Entrega de informe de los awvan cesidiel proyecDy de
investigacidn (5 dias habiles del ffmes e inmedisto).

Entrega del infbrme tEcnigo iinsly, unafver que s=
obienido el resultado dalpcyecto B in vestigacion

Hombirs del re s Bens able del 8 ubprocsss Heoan bre el res ponea bis e 1 process
E k2 benara Valkda
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Anexo 2- PR-INP-01-F2. Protocolo de investigacion

L}
‘P - UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DEMEXISO

Mo. Reg. PliLo asigna la Direccion )

Protocolo de Investigacion
1.- Hombre del proyecto o propuesta

2.- Descripcion del proyecto (En este apartddo Se describe en 12 cuartilla las
razones por las cuales s necesario el proyecia)

3.- Linea de Investigacion a que respénae:
4.-Cuerpo académico donde se insgrta:
5.- Participantes y Responsabilidades dentro del proyecto
.- Duracion del proyecto: (fecha de inicio y fecha de témino)
7.- Objetivos

Objetivos General

Objetivos Espegificos
8.- Antecedentes

9.- Justifidacion del Proyecto

10.- Metodologia

11 Resultados yo Productos esperados

dZ.- Programa de actividades. (En este aparfado se describe las aciividades gue se
realizardn para alcanzar los objefivos planfeados, especificando & periodo de
realizacion de cada una y el resultado o producto gque se espera)

13.- Contribucionss a la universidad:

14.- Recursos disponibles: (Se describen los recursos materiales y humanos
disponibles para la efecucidn del proyecto)

15.- Convocatoria en la que aplica:
16.- Monto estimado del proyecto: En este apartado == debe describir las

actividades y montos necesarnos para su realizacion, asi también, reactivos vy
consumibles necesarios, entre otros.

PR-INP-01-F2-REV 1 Protocolo de Investigacidn
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Anexo 3- PR-INP-01-F3 Registro de proyectos de investigacion

tp. :: UNVERSIDAD POLITECMICA DEL GOLFO DE MEXIGO

Tt T o Fghenan
POLITECHICA
waLFO
w
Registro de Proyectos de Invesfigacion PRI REVEH
) unea e [t J— Entroga da nforma {AR)
B Ilun:m‘mll m murlnni (HTITUAR | o oegrrt| cevper | CeLser | pesm | RUTTOC llmll:m.l R(s) | nics A I I S R
FROMEP _ Trimartr | Timstry | Trmesire | Trmastra
e G
4‘ -
P— —'_ -

Anexo 4- PR-INP-01-F4 Informe de avance defproyectos de investigacion.
UMNERSIDAD POLITECNIC A DEL GOLFD DE MEXICO

LPCE Plmcie p Filmedpes e Hiimifoman

LT RGA INFORME DE APARCE DE PROYEC TOS DE INVES TIGAS KN

PRANP-31-F 408 0T

L] i wriad Sl prayacts, Indicar & un sacdc el maties gus s inpkdia b melirsckin del mieT

BAPAOTCOS DML PR RO

CCRMTED LR & LA UM R S DD TR LT B . SR T A

Dosicribir e gum: contriSays & b Lkt Commcrible me s cong oo
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Anexo 5- PR-INP-01-F5 Informe técnico final de proyecto de investigacion

. UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE
MEXICO ?u

oL CRE
INFORME TECNICO FINAL DE PROYECTO DE I7 chx

Mo Rep. PI
Titubs del Proyecio:
Descripcidn del Prevects: (En esia pare se describe cn&:ﬁ: ida la poblacion
beneficiadal.
Cwerpo académico:

Limea de Imvestigacion: O
Respansable téenico: <
Colaboradores:

Daracidm del proyecis:

i

e

do de fimancianviembs

omclusiomnes

4
@ﬁ Bibliografia
0 T. Ameins
< ' Ateniamenbe
O NOMEBRE

FLAESTOR
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Anexo 6- PR-INP-01-F6 Convocatoria

~’G:I- Convocatoria

POLITECNICA
GOLFO

Titulo de Convocatoria

Objetivos:

Bases de la Convocatoria

Requisitos

Tematica

Periodo de Recepcion de Solicitudes

Informes

PR-INP-01-F&/REV 00
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Anexo 7- PR-INP-01-F7 Politicas del Verano Cientifico Infantil en la UPGM O

. Universidad Politecnica del Golfo d
<

WFQ—OB%

FH-EP-07-FF/REV 0D

AQN IL EN LA UPGM

POLITICAS DEL VERAND CIEMTIFI

Politicas
De los participantes:

»  Todos los participantes istrarse por ko menos 5 dias antes del inicio
del curso, presenta umentackin requernida en la convocatoria.

»  Participaran nifos udien en escuelas oficiales estatales o federales, que
muestren un i uino por ka ciencia y la tecnologla y que cumplan con

los requisitos est idos en la convocatoria

v Los m@mm del werano Cientfice en la universidad, deberdn
I
la

arse acompanados de un adubo (padres o tutor), para ser dejados en
;' i y entregarkos a quien los haya traldo o esté autonizado para &

%fa persona responsable del menor deberd portar la credencial que se les
otorgue en [a universidad, para poder entregarle al menor en &l horano de

margen de tolerancia de 15 minutos; la conclusidn de actividades diarias serd

salida.
00 * Hingreso diario para las actividades debera ser a las 9400 am, teniendo un

a las 1:00 pm, teniendo un margen de tolerancia de 30 minutos para recoger

O al menor.
Q * Los padres deberan notificar o] estado de salud de sus hijos, asl también si
tienen alguna mdicacion sobre el wo de medicamentos para tratamientos

especificos y reportar alergias y fobias.
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Anexo 8- PR-INP-01-F8 Solicitud de registro a la actividad Cientifica

UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXIQ

"Cor J/Wa /]’7{(0?9 Z i

4

UNIVERSIOAD _
POLITECNICA
ot GOLFO of mexico

PR- INP- 01- F8/REV 00
Solici 'm- ro a la Actividad Cientifica

N
Datos del Participante &;

Datos de Procede
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Anexo 9. PR-INP-01-F10 Solicitud de Prorroga para finalizacién del proyecto de iacic’m

UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE

e m; W?ﬁ!

GOLFO V

Solicited de Prdrroga para finalizacidn del Proyecto de Investigacidn

Paraiso Ta hﬁK@ de 2o .

Dlireccidn de Inwvestigacidn v Posgrado

PRESEMTE:
Me dirijo a usted, con |la finalidad d 5 razones que justifican la solicitud de

prarroga para la ﬂnali:@ del Proyecto de Imvestigacidn

- " gue tiene fecha

deinicio a de finalizacidm . Lacual

fue aprobada por el Cuern emico mediante el formato de validacian de factibilidad.

Lais} causals) para imgr esta solicited es (son):

antes expuesta(s), solicite prorrogar la fecha para concluir el dia

. Anexns cronograma con ajustes en las fechas de las

Atentamente

O Profesor Investigador UPGM

PR-INP-I-F1-REV [ Saolicitud de Prosrogs parna finslizecidn de Proyecio de Investigacicn
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Anexo 10- PR-INP-01 F11 Constancia de registro de proyecto

» VER .
POLITECNICA
%""} GOLFO Otorga la presente
" Pivweia y Toewslagia gue Treusfoma

Constancia de registro d g@to

DIREGCCION DE INVESTIGACION Y POSGR&Dg Q I

SEP
Desarrollo del documento
T Nombre defla persana que emite la constancia
I firma
Lugar y fecha
Carretera Federal te Km._ 171 / Rancheria Monte Adentro / C.P. BSSDD / Paraiso, Tabasco, México PR-INP-01-F11-REV 00
Tel: 933 333 26 54, website: www.updelgolio. J
Anexo 11. Consta&@uaon de proyecto productivo
DIRECCION DE INVESTIGACION Y POSGRADO 1

Otorga la presente

Constancia de ejecucién de proyecto productivo

SEP

Desarrollo del documento

Nombre de la persona que emite la constancia

firma
Lugar vy fecha
Carretera Federal Malpaso-El Benole Km_ 171 rRan::hena Monte Adentro / C.P. 3ssnn # Paraiso, Tabasco, México PR-INP-01-F12-REV 00
el 933 333 26 54, ite:  www_updeigolfo.
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Anexo 12- PR-INP-01-F13 Carta responsiva del padre o tutor

&

retpmecs  UNIVERSIDAD POLITECHNICA DEL GOLFQ DE NMEXICO

Paraiso, Tabasoo a; L ) de zao

CARTA RESPORMSIVA DELLEALRE O TUTOR

Lz Universidad Politéonica del Golfe de Meéxico conwvoca a astediantes de

ascupala primarias del municipio al curse Yerare ClenitrfToo Infantil en bo UPGM 20

an la cual s desarmrollaran diversas actividades de aprendizaje y recreacion, tanto en
aspacios Ccerrados como MidgEos Mel campus universitano, por lo gue no tengo
inconwenientsa am gL i hijo [al:

participe en allas.

Aszsimizmolhe sifo inforrmado con antelacion gue mi hijo debe presentarse
purmtualmeni® a l@%og-ochrs horas en las ins=alacones de la USSR, para la
participacign en Yas tematicas con el personal organizador del curso de Wermo Crentifice
Infantif@Emde BIP G 2o . Dentro de las actividades del werano he sido informado de

gugfza redlizara un viaja , ‘o

ia iNtEnciéin de fomentar la convivencia y la investigacidn con ninos de ests municipio.

AUTORIZOD

MOMBRE ¥ FIRMA DEL PADRE O TUTOR

PR-IM Prga-Faa/REWV oo
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Anexo 13- PR-INP-01-F14- REV 00 Carta de Consentimiento.

e

il T e UNIVERSIDAD POLITECHICA DEL GOLFO DE MEXICH

Paraiso, Tabasco a; d= de zo .

Carta de Consentimisnto

Por medioc de la presente auvtorizo la difusion en videograbaciones gue incluyan la
imagen de mi hijofa en las campanas, promocionales v demas material de apoyos gue
sa consideren pertinentes para promocion én las\redes sociales de la Universidad

Politecnica del Golifo de Mexico,

dentro de las actividades dsl “VWerano Gentifico Infantil UPGKM * lbevado a

cabo  del Lo anterior para fines academicos

imstitucionales.

Yo soy el padre o la madre lagabdebmenor de edad quien firma el formulario de registro
v apruebo todos los terminos degl consentimiento establecidos en la Ley de Proteccion
de Datos Parsonzales &n Posssion de bos Sujstos Obligados del Estado de Tabasco vy la

Ley General de log' derechds de ninas, ninos v adolescentas.

Mombre completo del menor de edad:

MHaombredompl=to del padire o madre lagal y firmma:

Relacifn réspecto del menor de adad-

LOGO

PR-IMNP-01-F14-REW (0D
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Anexo 14- PR-INP-01-F15. Control de solicitudes para gestion de recursos

Pramsia p Fonadsgeic gus Franghieman ©
DIRECCION DE INVESTIGACION Y POSGRADO
CONTROL DE SOLICITUDES PARA GESTION DE RECURSOS,

w Universidad Politécnica del Golfo de México ”"P

POLITECHICA
fifnl Fid

Periodo semestral: PR-INP-01-F15 REV-01

Cwpartaments de Imvscigaalon ¥ Pocgracs Dirsciors o Invectigacien y Pocgrads Seniptzria Aosssmica
Integra VoBa
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