Proceso / Subproceso: Investigacion y Posgrado Codigo: MP-COP6 Rev: 07 Fecha: 25/06/2026
Lider: Secretaria Académica Responsable: Direccién de Investigacion y Posgrado POLITECNICA
4.- Con qué? 5.- Con quién?
(Materiales y equipo) 1.- Ciclo PHVA (Competencia, habilidades y formacion)
PLANEAR

Aulas, salas y equipo de proyeccién
Infraestructura

Mobiliario y equipo de oficina
Laboratorios y equipos especializados
Computadoras.
Disponibilidad
financiera

presupuestaria y

3.- Entradas

Protocolos de investigacion
Convocatorias

Constancia de registro de proyecto
Solicitud de pagos para participacion en
congresos y publicacién de articulos y/o
libros

Solicitud de cursos de capacitacion
Necesidades de capacitaciéon de
egresados y empresas.

Disefios de la oferta de educacion
continua

Requerimientos legales y normativos

7.- ;Qué tan eficaz? )
(Indicaderes'deeficacia y eficiencia)

Calendario para la recepcion de propuestas de protocolo “de
investigacion, informe de avances e informes técnico final.
Programa anual de Educacion Continua.

HACER

Asignar numero de registro a cada proyectotde investigacion

Solicitar trimestralmente informe de_ avances ®de proyectos de
investigacion

Compartir las convocatorias de financiamiento para proyectos de
investigacion y apoyos individuales a Profesores y alumnos

Difundir convocatorias desprogramas.y/o eventos de caracter cientifico y
tecnolégico

Gestion de recursos paraqparti€ipacion en congresos y publicacién de
articulos y/o libros

Solicitar el disefio de cursos, talleres, diplomados , etc.

Ofertar y ejecutar losgprogramas de educacion continua de acuerdo a las
necesidades detectadas y/o requeridas

VERIFICAR

Registro de Proyectos de Investigacion

Informe de avances de proyectos de investigacion
Correo electrénico de envié de la Convocatoria

Link de difusiéon de la convocatoria

Minuta del consejo de calidad

Disefio curricular de programas de educacién continua
Lista de inscripcién de participantes

ACTUAR

Aplicacién de procedimiento de acciones correctivas y de mejora
Reuniones de mejora del sistema con la alta direccion.

Porecentajé de proyectos de
investigacion beneficiados con recursos.
Pofcentaje de cursos de capacitacion
realizados.

Secretaria Académica.

Secretaria Administrativa

Coordinacién de Planeacion y Evaluacion
Institucional

Direccion de Investigacion Y posgrado
Departamento de Investigacion y Posgrado
Departamento de Educacién Continua
Direccion de Estudios y Programas
Educativos

Profesores Investigadores

Direccion de Recursos Humanos
Direccion de Finanzas

Direccion de Vinculacion y Extension
Universitaria

Direccion de Servicios Escolares
Coordinacién de Idiomas

Direccion de Tecnologia de la Informacion
Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales

Especialistas Internos y Externos

Unidad de Apoyo Juridico

2.- Salidas

Informe Técnico Final de proyectos de
Investigacion

Constancia de ejecucion de proyectos
Productos generados en el desarrollo de
proyectos de investigacion

Constancia de participacion

Resultados de la evaluacion del
programa de educacion continua

6.-; Como?

PR-INP-01 Procedimiento para la Gestion
y Desarrollo de Investigacion.

PR-EDC-01 Procedimiento de Educacion
Continua.




